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SO GD&PT LAM DQNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN BiNH KHIEM Djc lip - Ty do - Hanh phiic

S6: 13 /Qb - NBK Duic Trong, ngayZ4thang 3 nam 2024

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché chi tiéu n$i bd nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN BiNH KHIEM

Can cur Ludt ngan sach nha nieée;

Can cir nghj dinh 56 60/2021/ND- CP ngay 21 thing 6 ndm 2021 ctia Chinh phii quy

dinh co ché tir chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Thong tu so 56/2022/TT- BTC ngay 16/9/2022 cia Bj Tai chinh vé viéc huéng dan mét
s6 ngi dung Vvé co ché tr chi tai chinh cia don vi sw nghiép céng lap; xur ly tai san, tai
chinh khi t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap;

Cdn cir diéu ¢ trieong Trung hoc phé théng quy dinh chirc ndng, quyén han ciia Higu

trirong,
Can cir cong van s6 392/ SGDDT- KHTC ngay 18 thing 3 ndm 2024 cia S¢ GD — BT

Lém Déng V/v tham dinh Quy ché chi tiéu néi bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 “Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2024 cia .
Truong THPT Nguyén Binh Khiém, Birc Trong”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngy ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) 1a céan bo, gido vién, cong nhén vién va ngudi lao dong thude
truong THPT Nguyén Binh Khiém ¢4 trach nhiém thyc hién Quyét dinh nay.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 ( thyce hién);
- S6 GD- PT (dé BC);
- KBNN huyén (phé'i hop thuc hién);
- Luu VT.

Bui Vin Tién
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SO GIAO DUC VA PAO TAO LAM DONG CONG HOA XA HQI CHU NGEIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN BiNH KHIEM Poc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE

Chi tiéu ndi b cua trwong THPT Nguyen Binh Khiém
(Kém theo Quyet dinh s6 15 /QD- NBK ngay 22 thing 3 ndm 2024
ctia trudng THPT Nguyén Binh Khiém)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Muc dich, nguyén tiic va ciin cir xdy dung quy ché:
1. Muc dich:
Xay dung va té chirc thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd ciia don vj 14 nham:

1.1. Tao quyén chu déng va tu chju trach nhiém cho Hiéu truéng trong quan
ly va chi tiéu tai chinh; ~

1.2. "I"ao' quyen chi dong cho vién chirc, ngwroi lao dong trong nha truong
(dudi day viét tat 1a VCNLD) thuc hién, gidm sét va hoan thanh tot nhiém vu chuyén
mon dugc giao;

1:3. Sfr dung téi san, kinh phi ngén sich dung muc dich, cé hiéu qua gén véi
thuc hién tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu.

2. Nguyén tic:

2.1. Xay dung quy ché dam bao khéong vuot quéa ché d6 quy dinh hién hanh
cua Nha nudc; )

2.2. Phu hop véi hoat dong cua nha truong; dam bdo cho nha trudong va
VCNLDP hoan thanh nhiém vu dugc giao;

2.3. Moi khoan chi tiéu phai c6 day du héa don, chimg tir hop phap theo quy
dinh ctua Nha nudc.

2.4. Quy ché duoc xay dung trén co s& cong khai, dan chu va dam bao quyén
loi hop phdp cua Vién chirc va nguoi lao dong.

3.Canctwr

- Cani cir Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21 théng 6 ndm 2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché ty chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong idp;

- Théng tu s 56/2022/TT- BTC ngay 16/9/2022 cia B Tai chinh vé viéc
huéng din mot sO noi dung.vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiltf:p cong lap;
xur ly tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap; |

- Chirc nang, nhiém vu, td chirc bd mdy va tinh hinh thuc hiép nhiém vu
chuyén mén dugc giao;

!
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- 0hé db, tiéu chuén, djnh mic chi tai chinh hién hanh theo quy dinh cia co
quan nha nudc cé thdm quyén;

- Tinh hinh thyc hi¢n qua cac ndm vé chi tiéu va str dung tai san tai co quan;

- Dy todn chi ngan sach Nha nudc dugce giao hang nim thyc hién ché d6 tu cha
tai chinh.

Ditu 2. D6i twgng va pham vi 4p dung

1. Pdi twgng:

béi tuong ap dung ctia quy ché nay la Vién churc, ngudi lao dong, ngudi dugc

don vi thué mudn va ngum hoc cta trudng THPT Nguyén Binh Khiém trong hoat
dong quan ly, giang day - gido duc va nghién ciru, phuc vy, hoc tap va rén luyén.

2. Pham vi ap dung:

Quy ché nay quy dmh vé chi tiéu noi bo tir ngudn kinh phi do ngan sich Nha
nudc cdp hang nam; cac ngudn kinh phi dugc trich, duge hudng do thyuc hién nhiém
vu hang nam va ngudn kinh phi hop phap khac (néu co).

Didu 3. Phan loai don vi

Can cu Quyet dinh s 2531/QD UBND, ngay 14/12/2023 cia UBND Tinh
Lam Dong vé viéc diéu chinh giao quyen tu chi tai chinh d6i véi don vi s nghiép
cong lap truc thudc S& gido duc va dao tao nim 2023. Don vi truong THPT

Nguyén Binh Khiém 1a don vi thudc nhém IV.
Chuong I1
CHI TIEU NOI BQ

Piéu 4. Chi tién llro‘ng, tién cong va ciac khoin dong gop
- Tlen luong tién cong va cac khoan phu cip, cac khoan trich nop BHXH,

BHYT, BHTN KPCPD thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudec.

- Tién luong ctia Vlen chirc, nguoi lao dong nghi 6 Sm dau, thai san: do co quan
Bao hiém x3 hoi chi tra theo ché do quy dinh.

- Tién cbng va cac ché do cta ngudi lao dong lam viéc theo ché do hgp dong ‘.
ND 111/2022/ND-CP: Murc chi va nguon chi thuc hién hop ddng giira nha truong va
nguoi lao dong.

+ Hop dbng thinh giang 95.000 dong/tiét

+ Dbi véi truong hop can thiét phai hop dong véi gido vién c6 nhiéu nim
kinh nghiém va thanh tich trong cong tac day cac mon on thi t6t nghiép THPT, 6n
chuyén sdu céc cudc thi, hoi thi truong s& hop dong theo mirc khoé thuan khong vuot

qua 160.000 d/ tiét day. '.
- Phy cép ddc hai, nguy hiém dm véi Vién chirc va nguoi lao dong theo ché

d6 quy dinh: Nhén vién thu vién: phy cép 0. 2; Nhén vién Vin thu thuc hién cong tac :
luu trir phu cip doc hai: 0.1 va bdi dudng béng hién vat theo dinh mirc 200.000 d/

thang.
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- Hb so kém theo:

+ Hop dong, thanh 1y hop dong thinh giang
+ Bang ke tiét day thinh giang

+ Bang thanh toan.

. L4 ll | A (]
Didu 5. Thanh todn tién lam thém giv

Poi voi nha gido:
Do kinh phi con han hep nén tién luong ting gid sé tinh theo cong thirc:

Tién luong ting gidr 1 tiét day = Tong tién lwong thuc nhan thang/tong s tiét
quy dinh cia thang (68 tiét).

- Ho so kém theo:

+ Bang ké gi¢ day thay, day ké;

+ Cong van triéu tap;

+ H6 so nghi 6m, nghi thai san.

Tung hoc ky giao vién phai 1ap bang ké khai gio day, ké ca céc cong viéc quy
ddi ra tiét chudn theo mAu, phai ¢ x4c nhén cia té truéng chuyén mon

Pho hiéu truéng phu trach chuyén moén chiju trach nhiém vé mat phép ly sb
tiét day thay, day ké ctia gido vién lam can cir dé thanh todn.

Bang ké thanh toan phai thé hién ddy du ndi dung nguyén nhan tang gio.

Piéu 6: Chi khen thudng, chi phic lgi

1. Chi khen thuwéng:

Tién thudng cho tap thé, ca nhan dugc khen thudng dugc tinh trén co so muc
luong co s& do Chinh phu quy dinh c6 hi¢u luc vao thoi diém ban hanh quyét dinh
cong nhén céc danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh dy dugc Nha nudc ting thudng hoac
quyét dinh khen thuong. Tién thudng sau khi nhén hé s6 véi mirc luvong co sé dugce
lam tron s 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

//é%}*ﬁv\\

Pé khuyén khich, ddng vién cho nha gxao va hoc sinh tham gia cac hoat dong
thi dua..., phat dong cac phong trao day tt va hoc tbt, thy tinh hinh kinh phi nha
truong khen thudng cho ca nhén va tap thé v6i mirc nhu sau:

a. Doi voi hoc sinh:

Hoc sinh giéi by moén cap tinh thuéng: Giai nhét: 450.000d, Giai nhi:
400.0004, Giai ba : 300.000d, Giai KK: 200.000d;

Hoc sinh giéi bd mén cép qudc gia thuong: Giai nhét: 1.000.000 d, Giai nhi
800.000 d, Giai ba 600.000 d, giai khuyén khich 500.000 &

Hoc sinh dat giai TDTT cap tinh, cip quoc gia mirc giai nhu hoc sinh gidi céc
mon vin hoa. :

Véi hoi thi nghién ciru khoa hoc, y tudng khai nghiép ....hodc cac hoéi thi do
Bo, S& GD — DT t6 chirc cé tinh chat twong duong hdi thi trén, hoc sinh tham gia cé
giai s& duoc khen thudng nhu mirc hoc sinh gidi bd moén van hoa.

el
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- Khen thudng bing hién vat hodc tién cho Hoc sinh:
+ MISG nhét khéi 12: 350.000 déng

+ HISG khéi 12: 250.000 ddng

+Hoc sinh tién tién khéi 12: 200.000 dong

+ HS xuét séc khéi 10,11: 350.000 dong

+ HS Gioi khéi 10,11: 250.000 dong

Lép tién tién thudng: 450.000 d/ 16p.

Tap thé tham gia cdc hoi thi TDTT dat giai: Giai nhat: 850.000 d; Giai nhi:
700.000 d; Giai ba: 600.000 d; Giai khuyén khich: 500.000 d.

b. Ddi véi gido vién:

e 5 e e it © i P B DM

- Gido vién gioi:

+ Gido vién dat Sang kién kinh nghiém: 180.000 d

+ GV dat GV gioi cép truong; Gido vién chi nhiém g101 cép trudng:
200.000d.

+ GV dugc cong nhén GV gi6i tinh; Gido vién chu nhiém gioi cép tinh, cac
h01 thi cdp tinh khac: 300.0004.

+ Giao vién dat 'Glal cap tinh: Giai nhét 540.000 d, giai nhi: 500.000 d, giai
ba: 400.000 d, giai khuyén khich: 300.000 ¢

- Gi4o vién c6 chit lugng dau tét nghiép THPT:

+ Déi voi GVCN: Lép dat bing mit bang tinh trd 1én: 300.000d, dau dat ;
100%: 400.0004.

+ Pbi véi GV bd mon: Pat bing mit bang tinh dudi 5%: 300.000d, tir 5%-
duéi 10%: 350.000d, tir 10% - dudi 15% : 400.000d, tir 15% tré 1én hodc mon thi
dau 100%: 500.000 dong.

- GV ¢6 hoc sinh gioi, dat giai vé TDTT, vén nghé, nghé thuit khéc:

+ GV c6 HS dat HS Giéi tinh, cudc thi NCKHKT, y tuéng khéi nghiép: Giai
nhét 450.000d; giai nhi 400.000d; giai ba 350.000d; K.Khich: 300.000d.

+ GV c6 HS dat giai vé TDTT va cac mén nghé thudt khéc:

Cip tinh: Dat huy chuong vang 450.000 d, huy chuong bac 400.000 d, huy
chuong dong 350.000 4.

Cép huyén: Dat giai nhét: 300.000d. Pat giai nhi: 250.000d. Pat giai ba
:200.000d ( khuyén khich: 100.0004).

Véi cac by mon nghé thuat khic hodc tham gla céc cude thi do Nganh td chirc
thi mure thuong cho GV truc tiép bdi dudng HS dat giai tir cap huyén tré 1én: .2
C4 nhan: Giai Nhét: 300.000d; nhi: 250.000d; ba: 200.000d, khuyén khich k
150.000 d
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Tap thé: Giai Nhét: 800.000d; nhi: 600.000d; ba: 500.000d, khuyén khich
450.000d.

+ GV c6 HS dat giai cac cude thi khu vyc: Giai Nhat 500.000 dong; Giai
Nhi: 450.000 dong: Giai ba: 400.000 ddng: Giai KK: 300.000 dong

+ GV c6 HS dat giai cap Quoc gia: Giai Nhat: 1 .000.000 dong; Giai Nhi:
800.000 dong Giai ba: 600.000 ddng: Giai KK: 500.000 dong.
Chi tién thuéng kém theo danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thlr(’)'ng'

Trong cling mdt thoi diém, cung mot thanh tich, mot dbi tuong néu dat nhiéu
danh hi¢u thi dua kém theo céc mirc tidn thudng khac nhau thi chi dugc nhin mic
tién thudng cao nhit.

‘Trong cung mdt thoi didm, mot ddi tuong dat nhidu danh hiéu thi dua, thoi
glan dé dat dugc céc danh hiéu thi dua d6 khac nhau thi dugc nhan tién thuéng cia
cac danh hi¢u thl dua dugc tang thuong.

Trong cung thoi diém, mot dbi tuong vira dat danh hiéu thi dua vira dat hinh
thirc khen thudng thi dugc nhan tién thudng cla danh hiéu thl dua va clia hinh thic 5

khen thudng. aUe
Chi in 4n Gidy chimg nhan, Gidy khen, Bing khen: Theo thuc té phat sinh ¢6 ::
ching tur, hoa don hop 1€ theo quy dinh. precy
Hb so kém theo: Sa

- Quyét dinh khen thuéng cua Hiéu trudng d6i véi hoc sinh yéu ciu ghi ré so
tién dugc khen hogic khen thudng bang hién vat nhu vé, cip ..

- Danh sach nhan hoic hoéa don tai chinh néu bang hu_an vat

2. Chi phic lgi

2.1 N6i dung chi

a) Chi ky niém céc ngay 18, tét

b) Chi tham héi, hiéu hi

¢) Chi hd tro khi Ban giam hiéu, ké toén cé Quyét dinh chuyén céng tac.

d) Chi hd tro may déng phuc ngudi lao dong

e) Chi Ho trg Truc theo yéu cdu trong truong hop phat sinh dot xuit (néu co)
2. 2 Mirc chi

a) Céc khoan chi cac ngay 1 : HO trg 8/3 cho Vién chirc va ngudi lao dong
nir tir 200.000 d — 1.000.000 d/ ngudi; HS trg 30/4 -1/5 tir 200.000 d ~ 500.000 d/
ngudi; Ho trg 02/9 tir 200. 000 @ - 500.000 &/ ngudi; H5 trg 20/11 tir[500.000 4 -
1.000.000 d/ ngudi; HS tro tét duong lich 500.000 d — 1.000.000 &/ ngudi; HS trg Tét
Nguyén Pan 1.000.000 d — 3.000.000 d/ nguoi;

b) Chi tham héi om dau: 500.000 &/ ngudi — 1.000.000 d/ n%,um Chi hi:
500.000 d/ nguoi; Chi v1eng con céi, t&r than phu mau ciia Vién chirc va ngudi lao
dong: 500.000 d/ nguoi; Viéng nguoi lao dong: 3.000.000 d/ ngudi.
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c) Fhl hd trg dén twong didu dong, luin chuyén Ban gidm hiéu, ké toan, nghi
huu ( khong tinh hop dong bao vé, tap vu) cong téc tai tru'omg trén 10 nam: 5.000.000
d/ ngudi, ¢ong tac tir 3 dén dudi 10 nam: 2.000.000 d/ ngudi.

d) H trg may ddng phuc chio Vién chirc va ngudi lao dong: 600.000 d/ ngudi
/nam

e) Trg cap khé khiin dot xuét: Tly kinh phi tiét klf;m dugc ma thu trudng don
vi quyét dinh mic chi nhung khong qué 2.000.000 d/ suit.

f. Chi phing viéng cho ddi trgng Nha truong c6 quan hé cdng tie va cic trudng
hop khéc do Hiéu trudng quyét dinh mirc chi va t4 chirc doan tham, viéng,

g. Truong giup trudng 1.000.000 d — 3.000.000 4

h. H3 trg khé khan dot xudt: 500.000 & — 1.000.000 ¢/ suét

i. HO trg cho nhéan vién va gido vién hop déng nhung chua tuyén dung: Téi da
khong qua 3 triéu/nam (bao gbm céc ngay 18, tét)

k. H3 trg Truc ( néu c6): Chi téi da 220.000 dong/ nguoi/ ngay

. H5 trg khac: Tuy kinh phi tiét kiém dugc ma thi truéng don vi quyét dinh
Chl va muc chi phu hop,

e = P S

.

- Hd so kém theo:

PR

+ Gidy dé xuit.
+ K& hoach.

+ Bang ké / Danh sach hé trg.

2.3 Hb trg Vién chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian
bién ché: Viéc thuc hién hd trg dbi véi Vién chirc va ngudi lao dong khi thuc hién
tinh gian bién ché dugc thyuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

3. Chi nghi phép niam: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so
1417201 1/’1'I‘-BTC ngay 20/10/2011 ciia BY Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan
tién nghi phep hang nam ddi véi CBCC, lao dong hop dong 1am viéc trong cac co
quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong ldp va céc van ban sira ddi, bd sung (néu
co).

S MM e - i A $

Rr—

3.1 Mirc chi

- Luu tra: 02 ngay x 200.000 d/ngay

- Vé xe: theo murc khodan tai diém 1 diéu 12 cong tac phi

3.2 Ho so kém theo

Glay nghi phép ndm dugc Thu trudng don vi truc tlep quan ly cép va xac
nhan dia diém nghi phép; gidy dé nghj thanh toan , hoa don (néu cé)

Dgeu kién, thoi han thanh toan:

Tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh toan m&i nam mot lan.

Trong vong 30 ngay ké tir ngay két thic nghi phép, Vién chic va nguoi lao
dong co trach nhiém tép horp day di ching tir d& nghj thanh toan tién nghl phép nam
ké toan theo quy dinh. K& toan s& khéng thuc hién thanh toan dbi véi truong hop
qua thoi han néu trén.

2 s i
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3.3 Thanh todn tién bdi dudng do yéu ciu cdng viéc, co quan, don vi
khong b tri duge thoi gian cho cdn b, cdng chirc nghi phép.
a) Déi tuqng Vién chic va ngum lao dong c¢6 don xin nghi phép ndm nhung

do yéu cau cong vi¢c Thui truorng don vj trl,rc tiép quan ly khong bé tri dugc thoi gian
cho nghi phép ndm hogc khéng bé tri du sb ngay nghi phép nam theo quy dinh.

b) Mirc chi: Cén cir tinh hinh kinh phi thyc té, Nha trudng thong nhit chi tién
bdi dudng cho mot ngdy chura n%hl phep nim khéng qua mic tién luong lam thém
glo vao ngdy thir bay, chu nhat doi véi tirng cén bd, cong chirc, ngudi lao dong, dinh
mirc: 220.000 d/ ngay.

¢) Ho so kém theo:

Pon xin nghi phép dugc Thu truorng don vj truc tiép quéan ly x4c nhén do yéu
cdu cong viéc nén khong b tri dugc thai gian cho Vién chirc va ngudi lao dong ngh
phép nam hozc khéng bd tri du s6 ngay nghi phép nam.

Gidy dé nghi thanh todn do Thu trudng don vi tryc tlep quén ly dé nghi kém
theo bang » ké danh sach va sé ngay chua dugc nghi phép nam ddi v6i timg Vién chirc
va nguoi lao dong.

d) Thoi gian chi tra: Thuc hién mot 1an trong nim.

Diéu 7: Chi dao tao, bdi dudng Vién chirc, ngudi lao dong Thue hién
theo Nghi quyet 106/2018/NQ-HPND ngay 13/12/2018 cia Hoi dong nhan dan
tinh LAm Pong

1. N§i dung chi

1.1. Péi tuong: Vién chirc va ngudi lao dong khi ¢ quyét dinh cir di hoc cua
co quan cap trén hodc cia Hiéu trudng nha trudng.

1.2. Mikc hd trg

1.2.1. Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bit budc phai tra cho cic
co s& dao tao: Thanh toan theo hoa don cua co s& dao tao noi can by, cong chuec, vién
chitc duoc cir di dao tao hodc theo hop dong cu thé do cép c6 thdm quyen ky két. HS
trg hoc phi gido vién, nhén vién hoc ning cao chuyén mén: 50% sb tién'hoc phi cac

ki hoc.

1.2.2. Chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc: Thanh toan theo h6a
don, ching tir thyuc t€ phat sinh nhung t6i da khong vuot qua mirc chi sau;

a/ Ddo tao dai hoc, sau dai hoc: 2.000.00066ng/nguc‘ri/kh6a hoc;

: b/ Dao tao cao cap ly luan chinh tri , chuyén mdn nghiép vu trinh d6 cao

diang: 1.500.000d6ng/nguoi/khda hoc;

¢/ Dao tao trung cép 1y luan chinh, chuyén mén nghiép vu trinh dp trung cép:
1.000.000dong/nguoi/khéda hoc;

1.2.3. Chi hd trg mot phan tién 4n trong thoi gian di hoc tap trung:

HG tro dbi véi cac truong hop di hoc tai cac co s dao tao khac ?ca tru s& co
quan tir 15km tr& 1én: 50.000d6ng/ngay/ngudi.

¥
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1.2.4. Chi hd trg chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap: Thanh toan theo
khoan 1 Diéu 12 cia quy ché nay. Ngudi di hoc dugc thanh todn theo dot tap trung
hoc, nhung khong qua 12 lugt di va vé trong 01 nam hoc.

1.2.5. Chi thanh toan tién thué chd nghi cho cén b, cong chirc, vién chirc
trong nhung ngay di hoc tp trung tai co s dao tao (trong truong hop co s& dao tao
xéc nhan khong bé tri dugc chd nghi):

Thanh todn ddi vdi céc truong hgp di hoc tai cac co s dao tao cach xa tru s¢
co quan tr 15km trd 1én: 100.000dong/ngay/ngudi. ’

Truong hgp co s& dao tao co thu tién thi ngudi di hoc dugc thanh toan theo
mirc thu cua co s& dao tao nhung khéng vugt qua murc chi trén.

1.2 6. Chi hd trg déi véi can b, cong chirc, vién chirc la nir, la nguoi dan toe
thiéu sé duoc cir di ddo tao theo céc chinh sich, ché do quy dinh cta phép luét vé
binh ding gidi va cong tac dan toc:

a/ Nit nguoi dan téc Kinh: 20.000d6ng/ngay/ngudi;

b/ Nit ngudi dan toc thidu sé : 25.000dong /ngay/ngudi;

¢/ Nam ngudi dén tdc thiéu sb: 20.000d6ng/ngay/ngudi.

1.2.7. Théi gian di hoc dugc tinh dé hudng ché d6 quy dinh tai céc khoan
3,4,5,6 Diéu nay x4c dinh theo gidy. bdo tap trung cla co s tao dao.

3. H(X; so' kém theo

+ Giay dé nghi thanh toén;

+ Quyet dinh, danh sach dugc cir di hoc;

+ C(‘)pg van, gidy triéu tap, lich hoc;

+ Gidy di duong.

Piéu 8. Chi thanh toin dich vu cong cong

1. Chi phi sir dung dién, nwéc:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qua dién, nuéc tai

co quan va thyc hién theo ding Quy ché ban hanh kém vé sir dung thiét bj dién, thiét
bi véan phong, hé thong am thanh va cac trang thiét bi khéc tai don vi va cac van ban

sira ddi, bd sung (néu co).

Mitc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té sir .dung cén cir chi s sir dung ;
tai cong to dién, nudc va don gia do co quan c6 thAm quyén quy dinh.

Cin cir mirc chi nim trudc, nha trudng quy dinh mirc khoan tién dién cia
ting thang, cu thé nhu sau:

- Théng 1 dén thang 3 va thang 9 dén thang 12: Téi da 6.000.000 dong/
thang.

- Thang 4 dén thang 6: Téi da 5.000.000 dong/ thang
- Théng 7, 8: T5i da 4.000.000 dong/ thang.
Chi mua tra udng cho nguoi lao dong khong quéa 50.000 ddng/ ngudi / thang

’ Chi nhién liéu van hanh mdy phat dién, may nd: Theo thyc té sir dung trén co
s& s6 lugng nhién liéu tiéu hao va chimg tir, héa don hop phap, hop 1€ theo quy dinh.

ke
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2. Chi vé€ sinh, moi truong;

Theo thuc té trén co s¢ don vj cung cép dich vu (nhu van chuyén xtr ly réc
thai, vé sinh moi trudng, cét tia cdy canh...). Cin cir héa don, chimg tir cua don vj
cung cép dich vy, ké toan thyc hién thanh toan theo quy dinh.

Ho so kém theo

- Hoa don tai chinh

- Hop dong cung céip dich vu ( néu c6)

Ditu 9. Chi viin phong phim, vit ré mau hong

Déi tuomg khong thyc hi¢n khoan: Nhén vién van phong Thuc hién cdp phat
vin phong pham theo nhu céu thyc té st dung. Van phong pham cho quéan 1y hanh
chinh theo thuc te nhung khong vuot qua 500.000 d/ thang.

Chit ki s ca nhan: 50.000 &/ ngudi/ nim

1. Déi tﬁc_mg khoén:

- CBQL c6 thuc hién Giang day theo dinh murc quy dinh;

- Gido vién kiém T6 truéng chuyén mén;

- Gigo vién truc tiép giang day.

2. Danh muc vin phong phiam khoan cho c4 nhén gom Gidy, but va cac dung

cu nhu: bia kep tai liéu, ghim, may dap ghlm (loai nhd), s6 cong tac, ¢ap dung tai -

liéu, ho dan... phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu cau cia Gido vién.
3. Mtrc chi: Thuc hién theo mirc khoan 200.000 &/ ngudi / nam hoc.

4. Danh muyc vén phong phim dung chung: Muc may photocopy, muc may
fax, muc méy in... dugc cap phat theo thuc té sir dung.

5; Phuomg thirc thyc hién: Cén cir dé nghi cua nhén vién van phong, Ké toan
thuc hién kiém tra thyc té va 1am thu tuc mua sém, xudt cap, lap dit va thay thé .

6. Ddi voi vin phong pham do thyc hién nhiém vu dot Xuét, vin phong phdm
dung cho hoat dong cua cac t6 chuyén mon: Khi c6 nhu cau, cac bd phan, td trudng
chuyén mon lam dé xudt s luong, chiing loai dé nha truong thuc hién mua va cung
cép.

- Vat ré mau hong, trang tri 16p hoc chi theo thuc té.

- Phén viét: 50.000 d/ 16p/ thang

- Céc loai vat tu van phong khac, vét ré mau hong, hang héa vit tu chuyén
mon thanh toan theo thyc té.

Viéc ky hop dong in 4n tai liéu, vat ré mau hong, cong cu dung cu vin phong
ap dung trong trudng hop gia trj tir 10 tri¢u dong tré 1én, bo phan chuyen mon chu
tri phéi hop véi ké toan dé lya chon don vi cung cép dich vu va ky két ho‘p dong theo
dung quy dinh.

Piéu 10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Cuéc phi buu chinh:

s
>>

alle

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

10

1. 1 Cudc phi buu chmh bao gém: cudc phi giri cong vin, tai liéu, buu phim,
buu kién; chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vy chuyén mén cia don vi.

1.2. Cuée phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té sir dung.

2. Chi dién thoai ¢d djnh, internet tai co quan theo thuc té phat sinh, khéng
vuot qua 1.000.000 dong/ thang.

3. Chi mua séch, béo, tap chi, 4n phﬁm phuc vu nhiém vu chuyén mén:

3.1. Viéc cung cap séch, bdo, tap chi, 4 4n pham dugc thuc hién theo nguyen tic

sau: Sach, bdo, tap chi, 4n phim cac loai cung cap phai phuc vy truc tiép cho céc hoat
dong thudc chirc nang, nhiém vy dugc giao, dam bao hop ly, tiét kiém, hiéu qua;

3.2. Chi phuc vu tuyén truyén khac: Theo thyc té trén co s& hop déng, hoic
héa don, ching tir hgp phép, hop 1é cia don vi cung g dich vu.

- Cudc thué bao, sir dung ADSL truy cdp Internet: thanh toén theo thuc té

- Chi ct trang tri khdu hidu tuyén truyén cac ngay 18 16n theo thyc té.

- Chi mua biang dia, pl}im anh, bdi dudng viéc dua tin vé cac hoat doéng gi4o i
duc khac s& cin cir vao thuc té va c6 su phé duyét cta hiéu trudng.

- Béo, tap chi thu vién ( Gido duc & Thoi dai, Lam Pdng ): S6 lugng dau bao ;
tap chi do thu vién dé xut va duogc su ky duyét cia hiéu trudng.

- Tt sach phép luat dung chung: Thu vién va cac ca nhén cén cir vao tinh hinh
thuc té lap du tru kinh phi trinh hiéu trudng duyét va sau d6 thuc hién.
Diéu 11. Ché do chi hdi nghi, hdi thio, tip huin nghiép vu

1. Ché a9 hoi nghi:

- N6i dung va muc chi: !

+ Chi cho hdi nghi: Bao gdm L& khai giang, L& bé giang, Hoi nghi Vién chic '

va ngudi lao dong, ky niém 20/11, ky niém thanh lap ...

+ Tai liéu: Thanh toan theo thuc té

+ Thué trang tri, khanh tiét, hoi truong: Khong qua 2.000.000d/ 14n trang tri.

+ Hoa 13 khai giang, so két, tdng két, hoi nghi...: 1.000.000d/ lan.

+ Tién nuéc ubng: 20.000d/budi/ngudi dy

- H so kém theo:

+ Phiéu dé xuét hoic to trinh, ké hoach

+ Gidy d& nghi thanh toan

+ Danh séch ky nhén, héa don tai chinh. _
- Chi hd tro tién an cho dai biéu la khach mdi khong trong danh sach tra =

lwong cia co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo
mirc khoan nhu sau: Muc chi 70.000d/ngay/nguoi.

Diéu 12. Ché d) cong tac phi
Can cu dic dlem tinh hinh hoat dgng cua don vi, mot sb tiéu chuin, dinh muc

chi cu thé nhu sau:
1. Thanh toan chi phi di lai:
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a) Thanh toan theo ho6a don thyc té, bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguogc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe ve noi nghi (01 luet di va 01 lugt vé).

- Cudc, phi di chuyén bing phuomg tién dudng bd, dudng thiy, duong bién
cho ban thdn va phuong tnen cta ngudi di cong tac.

- Cudec tai liéu, thiét b, dung cy, dao cu (néu c6) phuc vu truc tlep cho chuyen
di cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh ly cua ngudi di cong tac bing phuong tién méy bay trong trudng
hop gia vé khong bao gbm cudc hanh Iy mang theo.

Truong hop di cong tac bang phuong tién may bay:

- Hiéu trudng va Pho hiéu truorng duoc di cong tac bang phuong tién may bay
hang thong thudng khi di cong tac ngoa1 tinh.

+ Truomg hop khi cé yéu cau glal quyet cong viéc gip ma Vién chirc, ngudi
lao dong dugc cur di cong tac khong co tiéu chuén di bang phuong tién may bay; trén
oy ké hoach, chuong trinh cong tac phu hop véi ndi dung, khéi luorng cong viéc
trién khai, thoi gian thuc hién (bao gom ca thoi gian di, vé) do ngudi di cong tac lap,
Hiéu truéng xem xét phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tic va glax quyét cho
nguoi di cong tac duge di cong tac bing phuong tién may bay dbi voi timg luot di
hodc luot v€ hodc khu hdi.

Viéc giai quyét cho Vién chirc va ngudi lao dong dugc di cong tic bing
phuong tién may bay phai dam bao nguyén tic ding ngudi, ding viéc, tiét kiém va
hiéu qua.

- Tiéu chuén hang ghé vé méay bay: hang ghe thuorng

- Muc chi: Nguorl di cong tac trong nudc bing may bay dugc thanh todn tic
khoan tién mua vé may bay theo héa don va gié ghi trén vé cua cac hang hang khong
vén chuyén; gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich,
cac dich vu dac biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gbém cudc hanh ly thi nguoi di cong
tac dugc thanh todn cudc hanh ly theo don gia cude hanh ly cua chuyén di va khéi
luong hanh ly duoc thanh toan t6i da bang khéi luong hanh ly dugc mang theo cua
loai vé thong thuong (1a vé da bao gbm cudc hanh ly mang theo).

- Ping ky mua vé mdy bay: Vién chirc, nguoi lao dong cd ti€u chuén dugc di
mdy bay hodc ngudi di cong tac dugc phé duyét di cong tac bing vé may bay c6
trach nhiém dang ky mua vé theo lich trinh cong tac cua Quyét dinh, cong van triéu
tap.

- Cham nhét sau 10 ngay két thiic chuyén cong tac, ngudi di cong tac co trach
nhiém giri cubng vé hoic vé dién tir kém theo thé 1én may bay ve phong Ké toan dé
lam can ¢\t thanh toan chi phi mua vé mdy bay véi don vi cung cap dich ivu theo quy
dinh.

b. Khoan tién tu tic phuong tién di lai: R

Murc khoan tién xe mot chiéu tir co quan dén noi cong tac :

5 ADN
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2 Mitrc khoan Ghi chu
Chine (ddng/ngudi) (tinh ly noi dén)
| T | Pén
Pi cong tic ngoai tinh
Dirc Trong: Ha Noi 850.000 TP Ha Noi
Vinh 600.000 TP Vinh
Hué 500.000 TP Hué
Pa Ning 400.000 TP Pa Ning
Pha Yén 300.000 TP Quy Nhon
Quy Nhon 350.000 TP. Tuy Hoa
Nha Trang 300.000 TP Nha Trang
Gia Lai 300.000 TP Pleiku
Pak Lak 280.000 | TP Budn Mé Thuét
bak Nong 280.000 TX Gia Nghia
Ninh Thuén 250.000 TP Phan Rang
Binh Thuin 250.000 TP Phan Thiét
TP HCM 300.000 TP HCM
Thanh Hoéa 750.000 TP.Thanh Héa
Ha Nam 850.000 Ha Nam
Quang Tri 550.000 Quang tri
Nam DPinh 850.000 Nam Pinh
- Pong Nai 200.000 | TP. Long Khanh
Binh Phudc 250.000 TP. Pong Xoai
Binh Duong 250.000 | TP. Thi Dau Mot
An Giang 380.000 TP. Chau Péc
Quang Ngii 400.000 TP. Quang Ngia
Ha Tinh 550.000 TP. Ha Tinh
Pong Thap 380.000 Tp. Hong Ngu
Can Tho 420.000 Tp. Can Tho
Di cong tac trong tinh
ba Loan Lac Duong 95.000
Pon Duong 80.000
Pa Lat 80.000
Pam Rong 185.000
Lam Ha 75.000
Pic Trong 60.000
Di Linh 80.000
Bao Lam 150.000
Bao Loc 150.000
DPa Huoai 180.000
Pa T¢h 230.000
Cét Tién 260.000

Ahh

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

. T —— T " .+

13

Pi cdng téc trong huyén
Da Loan Da Quyn 20.000
Ta Nang 15.000
Ta Hine 8.000
Ninh Loan 10.000
Pht Hoi, Tan Hoi 40.000
Ninh Gia 30.000

Truong hqp tap thé, c4 nhan di cong téc, don vi da bd tri phuong tién don,
tién tai san bay noi dén cong tic hodc dua, don tir Co quan dén noi cong tac, thi
nguoi di cong tic khong duge thanh todn chi phi khoan néu trén. Néu phét hién
ngudi di cong tdc da dugc co quan, don vi noi dén coéng tac bd tri phuong tién véan
chuyén nhung van dé nghi Truong thanh toan chi phi khoan ty tiic phuong tién di lai,
thi ngudi di cong tac phai nop lai s6 tlen da duoc thanh toan, dong thoi phai bj xtr ly
ky luét theo quy dinh ctia phap luat vé Vién chirc va ngudi lao dong hién hanh.

2. Phu cép luu tra:

2.1. Mirc phu c4p luu tri:

Truong hop ¢6 luu trii tai noi dén cong tac:
Pi cong tac ngoai tinh: 200.000 d/ngay.

i cong tac tir xa dén céc huyén, thanh phd Pa Lat, Bao Lc va ngugc lai c6
luu tru dén noi cong tac: 145.000d/ ngay.

bi cong tac tir xa dén céc huyén, thanh phd khéc trong tinh cy ly trén 30km
va c6 luu tra dén noi cong tac: ti da khong qué 130.000 dong/ngay.

Di cong tac xudng cac huyén theo glay triéu tap, glay mdi % ngay thi van
thanh toan tién luu tra 01 ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay):

Péi véi cu ly tir 30 km tré 1én: 120.000d/ ngay.

Péi voi e ly tir 10km dén dudi 30 km: 80.000d/ngay.

2.2. Hd so kém theo, gdm:

- Quyét dinh, cong van triéu tép cua cép trén;

- Vin béan hoc ké hoach cong tac da dugc Thu truéng don vi phé duyét va cir
di cong tac;

’ - Gidy di duong cua ngudi di cong tac cé déng dAu cia co quan, don vi noi

dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi cu tra);

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

3.1. Nguyén téc thanh toén tién thué phong nghi noi dén cong tac:

V2l
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a) Ngum di cong tac dugc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac theo mot trong hal hinh thirc: Thanh todn theo hinh thirc khoan hoac thanh toan
theo hoa don thuc té;

b) Trudng hop nguon di cong tic dugc co quan, don vj noi dén cong tac bb tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngum di cong tac khong dugc thanh toan tién thué
phong nghi. Truong hgp phat hién nguoi di cong tac da duqc co quan, don vj noi dén
cong tac bd tri phong nghi khéng phal tra tién, nhung van dé nghl Co quan thanh
toan tién thué phong nghl thi nguoi di cong tac phai ngp lai sb tién da duoc thanh
toan cho Co quan, dong thdi phai bj xir ly ky luat theo quy dinh cua phap luat vé
Vién chic, ngudi lao dong hién hanh.

3.2. Thanh toén theo hinh thirc khoan

Pi cong tac ngoai tinh:

Pi cong tac tai cac quén, thanh phd truc thudc Trung wong va thanh phé thudc
d6 thi loai I thudc tinh: mirc khoan 400.000d/ngay/ nguoi.

Di cong téc tai cac huyén, thi xa thugc thanh phé truc thudc Trung uvong, tai
thi x4, thanh pho thugc tinh: mirc khoan 320.000d/ngay/ nguoi.

Di cong tac tai cdc ving con lai: mirc khoan 250.000d/ ngay/ngudi.

Pi cong tac trong tinh:

Pi cong tic tai thanh ph Pa Lat, Bao Loc: mic khodn 250.000d/ ngay/
nguoi.

Pi cong tac tai cac huyén: mirc khoan 150.000d/ ngay/ ngudi.

3.3 Thanh toan theo hoa don thuc té di voi truong hgp di cong tic ngoai
tinh:

Pi cong tac tai cac quan, thanh phé truc thuge Trung wong va thanh pho thudc

d6 thi loai I thudc tinh: dugc thanh todn mirc gid thué phong ngu t6i da 1a
900.000d/ngay/ phong theo tiéu chuén 02 nguoi/ phong.

Pi cong tac tai cdc ving con lai: dugc thanh todn mirc gia thué phong ngu t6i
da 1a 630.000 d/ ngay/ phong theo ti€u chuén 02 nguoi/ phong.

Truong hgp di cdng tdic mét minh hodic doan cong tac c6 1€ nguoi hodc lé
ngudi khac gidi thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung tbi
da khong vuot muc tién thué phong ctia nhitng ngudi di cung doan (theo ti€u chuén
02 nguoi/ phong).

Truong hop ngudi di cong tac dén noi co quan, don vi da b tri dugc chd nghi
khong phai tra tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan
khoan tién khoan hozc héa don thuc té thué phong nghi.

3.4. Truong hgp can bd di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, holic do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h
dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém (bao gbm
ca hinh thirc thanh todn khoén va thanh toan theo héa don thyc t€) t6i da bing 50%
mitc thanh toan tién thué phong ngh1 tuorng ung cla timg dbi tuong; khong thanh

—Nhh.
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toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, tau
thuy, mdy bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

4. Thanh quyét toén chi phi di cong téc:
a) Ho so kém theo:

- Gidy dé nghj thanh toén tam (g, thanh to4n chi phi di cong tac theo miu
quy dinh;
- Gidy di dudng cua nguou di cong tac c6 dong du clia nha truong va déng

dau xac nhan clia co quan, don vj noi dén céng téc (hodc ciia khach san, nha khach
noi luu tra);

- Vin ban hogc ké hoach cong tac di dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; quyét dinh, cong van; giéy moi; van ban trung tap tham gia doan cong téc;

- Bang keé cé4c noi dung d& nghj thanh toan kém theo héa don, chimg tir thanh
toan lién quan ddi véi thanh toan theo thuc té, gdbm: cudng vé may bay, hodc vé dién
tr va thé 1€n may bay, vé tau, xe hogc gidy bién nhan cta chu phuomg tién (gia vé
khong bao gom céc chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, céc dich vu dac biét
theo yéu céu ca nhén) va hoa don dich vu khéc (néu co). Hoa don phong ngu (4p
dung khi thanh toén tién thu€ phong nghi theo hoéa don thuc té) duoc ghi ddy du cac
yéu to tén nguoi sur dung; s6 hiéu phong nghi; thoi glan nghi; don gia phong nghi;
tdng sb tién thanh toan... truong hop néu co nhidu ngudi nghi va héa don khéng thé
hién hét ndi dung thi ngoai hoéa don phal kém theo bang ké c¢é xac nhén cta khéch
san, nha khéach noi Iuu tra vé nhimg ndi dung trén.

b) Thoi han thanh quyét toén:
- Cham nhit sau 10 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac, hoac

cén by, cong chirc dugc cir di cong téc c6 tréch nhiém hoan tit th tuc thanh toan chi
phi di cong tac theo ché d6 quy dinh.

- Cin cir hd so dé nghi thanh toan cia ngudi di cong tac, phong Ké toan thuc
hién kiém tra, déi chiéu va thanh toan cac khoan chi phi cong tc theo ché dd ké tir
khi nhéan dugc day du hd so, chimg tir theo quy dinh.

¢) Mot sé truong hop luu y khéc:

- Néu sé ngay nghi thuc té kéo dai hon s6 ngay dugc duyét trong quyét dinh
ctr di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac duge duyét, ngum di cong tac
phai c6 vian ban giai trinh va c6 y kién xdc nhan cta thu trudng don vi vé thoi gian

kéo dai.

Piéu 13. Chi tiép khach trong nuée

1. Nguyén tic:

1.1. Nha truong phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tlep khéch, viéc td chirc
tiép khach phai don gian, khong pho truong hinh thirc, thanh phin tham 'du 1a nhitng
nguoi truc tlep lién quan va dugc thu truorng don vi phé duyét. Khach'morl phai la
nhitng ngudi dén 1am viéc véi trudng va cé van ban cla co quan, don vi cir dén.

5= 2 75\//
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1.2. Khong str dung ngin sach dé mua qua ting ddi véi cac doan khach dén
lam viéc.

1.3. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do, tiéu chuin, dbi tuong
theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2. Mikc chi tiép khéch:

2.1. Chi giai khat: Mirc chi: 30.000 ddng/ngudi/ budi

2.2. Chi méi com: Mire chi moi com 250.000 ddng/ sut

Ho so thanh toan: Glay dé nghj thanh toén, héa don tai chmh cong vén cua
co quan ban nganh dén lam viéc tai don vi.

Pidu 14. Mua siim, sira chira, thanh Iy thudng xuyén tii san co dinh

Viéc mua sém, sira chita tai san, cung cip hang héa, dich vu phuc vu hoat dong
cuia don vi phai cé trong dur toan dugc cip thdm quyén phé duyét, theo diing cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé trang bi, mua sim tai san, phuong tién 1am viéc
trong cac co quan nha nudc. Thyc hién theo van ban s6 1038/SGDPT-KHTC ngay
20/5/2022 clia S& Gido dyc va Do tao Lim Péng vé viéc hudéng dan lap ké hoach;
mua sim, bao duorng, stra chua tai san cong

1. Mua sim tai san cd dinh va thiét bi day hoc:

1.1. Pang ky mua sim tap trung theo quy dinh hién hanh.

1.2. Thiét bj day va hoc theo nhu cdu cia timg mén hoc, td trudng chiju trach
nhiém dé xuét va cé su phé duyét ciia Thii trudng don vi.

1.3. H6 so kém theo:

- Té trinh hodic phiéu d& xuét mua sim cia bd phan sir dung dugc phé duyét
ctia Tha truéng don vi hodic Phé Hiéu trudng co sé vat cht.

- Hoba don tai chinh (D4i véi mua sém c6 gia tri duéi 50.000.000 dong). Hop
déng mua ban, Bién ban thanh ly va nghiém thu, Béo gi4, Héa don tai chinh (Déi voi
mua sdm c6 gia tri tir 50.000.000 dong trd 1én).

- C4c hd so khac theo quy dinh.

2. Sira chira tai san:

2.1. Déi véi stra chira duéi may moc dudi 100.000.000 déng

- Bo phan sir dung lam gidy béo hong va phiéu dé xuét stra chira c6 sy phe
duyét cua Hiéu truorng hoac Phé Hiéu truong co s& vét chit.

- Hop ddng véi don vi uy tin dé thuong xuyén bao dudng mdy tinh, mdy
photocopy, cac dung cu may moéc khéc phuc vu day va hoc.

- Hb so kém theo:

+ Phidu d& xuit sira chita.

+ Déi véi stra chira dudi 50.000.000 dong Hoéa don tai chinh; Hop dong sira
chira, Bién ban thanh ly va nghiém thu (khdng bit budc).

£\ ot s = . e WO SIS .1 ¢
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+ P&i véi sira chira tir 50.000.000 ddng dén dudi 100.000.000 dong: Hop ddng
stra chira, Bién ban thanh ly va nghiém thu, Béo gia, Héa don tai chinh, céc hé so
khac theo quy dinh.

2.2. Déi véi stra chira nha ctra, tai san ¢b dinh khéc

- Phiéu dé xuit sira chira.

- Bién ban kiém tra hién trang.

- Du toén stra chita, Quyét dinh phé duyét du toan ciia don vi, Hop dong stra
chira, Bién ban thanh ly va nghiém thu, Béo gi4, Héa don tai chinh, céc hé so khéc
theo quy dinh.

2.3. Déi véi stra chita 16n tai san ¢ dinh thuc hién theo quy dinh cua Nha
nudc

3. Thanh Iy thwong xuyén tai sian ¢6 dinh: Thuc hién theo Cong vin sb
625/SGDDT-KHTC ngay 12 thang 04 nim 2021 cia S¢ Gido duc va Pao tao Lam
Déng vé viée huéng dan diéu kién, thdm quyén, trinh ty tha tuc diéu chuyén, thanh
ly, ban, tiéu huy va bi mat, huy hoai tai san cong tai cac don vij su nghiép cong lap.
Piéu 15. Ché do chi hoat dong nghiép vu chuyén mén
- Chi hoat dong chuyén dé ngoai khoa, cic hoat dong tap thé khac:

+ Dbi véi cap td: khong thanh toan do diy la nhiém vu cla té ma nha truong
giao. :

+ Doi véi cap trudng: Chi ho tro tiet day 90.000 d/tiet, ddi véi Ban to chirc,
ban gidm kh&o ho trg theo s6 ngay lam viéc thuc te¢ 50.000 d/budi ,nudc uodng:
200.000 @/ dot, khen thudng hoc sinh 350.000 d, VPP, in 4n 200.000 &/ dot (phal co
du toan trudc khi thuc hién)

- Chi t_o chire cac cudc thi: Chi dugc thanh toan khi cac cudc thi c¢6 van ban
hudéng dan cia S& GD& DT nhu Gido vién gidi, hoc sinh gidi, tai ning duyén déng

+ Chi tién nudc udng, tién vin phong pham thanh toan theo thuc té.

+ Chi bdi dudng cho Ban t6 chirc va Ban giam khao ( khéng qua 7 ngay):

Trong d6: Truong ban 220.000 d/ngudi/ ngay, P. Trudng ban: 200.000
d/ngudi / ngdy, Thu ki: 180.000 d/ ngudi/ ngay, cac thanh vién khac: 150.000 d/
ngudi/ ngay

+ Gidm khao: Du gid 01 tiét 45.000 d/ tiét

+ Cham SKKN, GPHI, NCKHSPUD cap truong: 70.000 d/ngudi/SKKN,
truong hop moi gido vién trudng ngoai cé chét lugng chdm SKKN: 200.000 d/ dé tai

Truong hop mai gido vién truong khac vé lam giam khao: dinh muc 700.000
d/ Ngudi/ dot (bao gdm chi phi di lai khoan 160.000 d/ ngudi / dot, H3| tro tlen an:
140.000 d/ nguoi/ dot , Bbi dudng lam gidm khao + goép y chuyen mon khac:

400.000 d)
Hd so kém theo:

/f
Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

18

+ K& hoach t6 chirc héi thi ctia Phé hiéu trudng chuyén mén
+ Quyét dinh thanh 1ap Ban t chirc, ban giam khao
+ Bang ké, hda don cac khoan chi khac (néu co)
4. Chi td chirc tap hudn chuyén mén:
Nudc udng: 20.000 d/ ngudi/ budi

Béo cao vién don vj bén ngoai: 500.000 d/ dot.
S Chl td chirc cho hoc sinh di thi KHKT, hoc sinh gi6i cap huyén, cép tinh,

thi HKPD cép tinh, cic cudc thi khac...
5.1 Chi t chirc cho HS tham gia c4c héi thi trong tinh:

Khoan: tién &n va nudc udng 145.000d/ngdy, tién xe theo diém 1.3 khoan 1
Pidu 12, tién ngi 120.000d/em.

5.2 Chi td chirc cho HS tham gia cac hoi thi ngoai tinh:

Khoan tién &n: 200.000 ¢/ ngay; khoén tién xe theo diém 1.3 khoan 1 Diéu
12 ctia quy ché nay; Tién tro 250.000 d/ ngay/ hoc sinh

HJ so thanh toan:
+ Gidy dé nghi thanh toan cua gido vién din hoc sinh di thi;
+Bang dy tru kinh phi dugc Hiéu trudng phé duyét trude khi dua hoc sinh di;
+ Danh sach hoc sinh nhan khoan tién an, &, xe;
+ Gidy triéu tap thoi gian thi;
6. Chi trang phuc va gi giang ddi véi gido vién mén Thé duc, GDQP-AN:
Chi thanh toan cho Gido vién la vién chirc, khong thanh to4n cho gido vién
thinh giang, cac gido vién thinh giang tu tic trang phuc va phai dam bao trang
phuc theo quy dinh.
6.1. Ché do bdi dudng gid giang ddi véi gido vién Thé duc bang 1% mikc
lwong t6i thiéu chung/01 tiét day thye hanh.
- Che d6 boi duong gio giang dbi véi gido vién GDQP va AN biang 1% mirc
lwong tdi thiéu/01 tiét day (tlet giang, gio giang duogc tinh la thoi gian thuc té giang

day trén 16p, ngoai bai tap, thao truong).
6.2 Trang phuc

Nguyén tic trang cép trang phuc:

Trang cip, trang bj ding dbi tuong, nhiém vu thuc hién;

Trang phuc, trang bi theo quy dinh va mau duoc cép c6 thdm quyén phé
duyét;

Trang phuc, cé nhan duge trang cip, trang bi phai dugc sir dung theo dung
muc dich quy dinh.

Cén cir vao dleu kién cu thé cua tung bd phan, vigc trang cap, trang bj c0 thé
bang hinh thirc may sim, cip phat hoac cap tlen cho cé nhan ty may sam theo ding
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quy dinh w. tiéu chuan hinh thire, mau séc, kiéu dang trang phyc. Nghiém cAm viée
sir dung tién may sim trang phuc str dung sai muc dich, trai quy dinh.

3.3. Danh muc, sb lugng va nién han sir dung

Trang phuc:
" £ Nién han ; .
TT Danh muc trang phuc [ D/vj tinh [ SO luwgng sicrilyng Pinh mirc E
Tr ang phuc gido vién 1.500.000 d/ nguoi,!
hé duc: nam hoc |
l- Quan ao thu — dong bo 01 01 nam
- Quin 40 Xuén —he .bd 01 o g !
- Gidy, tat bo 01 02 nim )
Trang phuc Gido vién 1.500.000 d/ ngui: -
quéc phong: ndm hoc i
1 -Quindo thu-dong |  bb e B
= 1
~Qulin‘ao Xuai-=her b b 01 Q. q |
- Gidy , tat, mii bo 01 02 nim
7. Ché do chi tra tidn thira gior phu dao hoc sinh yéu, day bdi dudng hoc sinh
gioi '
7.1. Chi tra day bdi dudng hoc sinh giéi: . 7=
o5

a. Tham gia bdi dudng hoc sinh gioi du thi cdp tinh bac trung hoc phd LR

thong: Pugc hudéng mirc bdi dudng 220.000 d/ 01 tiét thuc day. *Y ?‘NJ
&

b. Tham gla boi dudng doi tuyén cla tinh du thi hoc sinh giéi quc gia: ¢
Pugc hudng mirc boi dudng bang 290.000 d/ 01 tiét thuc day. o8

W

c. Truong hop can thiét phan moi gido vién la glao su, tién si hodc gido
vién day gidi trong va ngoai tinh vé bdi dudng cho doi tuyén cua tinh du thi hoc sinh
gi6i qubc gia thi thanh todn chi phi di lai, phy cép luu tra theo ché d cong téc phi
hién hanh va chi tra thu lao glang day theo théa thuén, nhung t6i da khong vuot qua -
50% mtc tién luong co s& /01 tiét thuc day :

Gido vién bdi dudng hoc sinh gioi cép tinh c6 giai dugc tinh 100% s6 tibt ké -
hoach thuc hién dugc duyét, truong hop hoc sinh 6n tép va di thi khong co6 giai ;
truong sé thanh toan 1/3 s tiét thyuc hién theo ké hoach. L

- H6 so kém theo:

+ Bang ké khai tiét day

+ K& hoach chuong trinh day

+ Gidy dé nghij thanh toan

+ Bang ké thanh toan bdi dudng gido vién day. '

| o
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74 Phu dao hoc sinh yéu:

Dinh muec: 50.000d/tiét

- H6 so kém theo:

+ Phai co ké& hoach tir t chuyén mén va dugc ban giam hiéu duyét sb tiét phy 4
dao hoc sinh yéu : HKI truéc ngay 30/9, HKII truée ngay 30/01.

+ Gidy dé nghi thanh todn

+ Bang ké bdi dudng gido vién

8. Chi bdi dudng glao vién huéng din hoc sinh tham gia NCKHKT va cac
cudc thi khac :

- Cip tinh:

Pinh mic: 125.000 d/ tlet néu hoc smh tham gia dat giai tir khuyén khich tré
1én gido vién s€& dugc thanh toan 100 % sb tiét, hoc sinh khong dat giai gido vién

hudng dan s& duoc thanh toan 1/3 sé tiét (khong qua 48 tiét/ dé tai/ ndm hoc).
. Ho so chung tir thanh toan: Bang ké khai tiét day, bang tdng hop thanh toan
tién bdi dudng gido vién, gidy dé nghi thanh toan.

- Cép khu vuc, Quéc gia:

Pinh mirc: 200.000 d/ tiét, néu hoc sinh tham gia dat giai tir khuyén khich tré
1én gido vién s€ dugc thanh todn 100 % sb tiét, hoc sinh kh6ng dat giai gido vién
hudng dah s& dugc thanh toan 1/3 s tiét (khong qua 48 tiét/ dé tai/ nam hoc).

Hd so chung tir thanh toan: Béang ké khai tiét day, bang tong hop thanh toan
tién bdi dudng gido vién, glay deé nghi thanh toén.

9. Hoi dong kiém ké tai san cudi nam:
Thoi gian 1am viéc cia hdi dong: Khong qué 03 ngay.
Mirc chi: - Trudng ban: 250.000 d/ ngay;
- Pho ban, thu ki: 200.000 d/ ngay;
- Thanh vién khac: 150.000 d/ ngay;
10. Mot sé khoan chi khac:
10.1 Chi trang phuc cho bao v¢, tap vu (HD ND 111):

Ponvi| SO0 [Nién hansi
tinh | lwgng dung

Danh muc trang phuc DPinh mirc

1.000.000 d/ -

Quan ao Bo 01 01 ndm ngudi/ n&m hoc

10.2 Cac ngay I€ 16m, héi ‘nghj VC: Hoa: 2.500. 000 d, trang tri: 300.000 d,
nuée udng: 20.000 d/ dai biéu/ budi,

10.3 Hd trg cho cac dbi tuong di cong tac dai ngay nhung khéng thudc dbi '
tuong thanh toén theo ché do di hoc va ché do cong tac phi nhu triéu tap tham gia
TDTT, di hoc ddi tugng dang ...nang cao chuyén mon nghiép vu

Mitc hé trg : 250.000 d/ ngudi/ ngay.

~hh-
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10.4. Kiém tra hé so, xét thi dua, nhung cdng viéc khéc (stra chita CSVC, vé
sinh.....) 1am vao ngay chi nhat, ngay 12 tét dugc nghi ... chi bdi dudng ngoai giy
mot ngay 220.000d /ngudi.

H3 trg bdi dudng CB - GV - CNV luyén tdp vin nghé chudn bj cac ngay 1§,
hoi nghij: 30.000 d/nguoi/det.

Chi hd trg hoc sinh c6 tiét myc vén nghé tir 03 dén 5 ngudi 14 100. 000 d/ tiét
muyc; Tur § - 10 hoc sinh: 200.000 d/ tiét muc, tir 10 ngudi tré 16n 250.000 d tiét muc,
hat don ca 50.000 d/tiét myc.

H4 trg bdi duorng CB - GV - CNV luyén tdp TDTT tham gia céc cudc thi do
nganh va cac don vj td chirc: 50.000 d/ngudi/dot.
- H6 so kém theo:

+ Quyét dinh phan céng thuc hién.

+ D4i véi hoi thi vin nghé ¢6 ké hoach.

+ Bang ké bdi dudng 1am ngoai gio.

Chi cho Ban tuyén sinh 16p 10: Bdi dudng 220.000 &/ ngay (thoi gian lam
viéc khong qua 02 ngay)

11. Chi tién cong cho thanh vién doan danh gia ngoai va hoat dong ty dénh
gia: '

11.1. Chi cho Doan danh gia ngoai:

Tién cong nghién ciru hd so danh gia, viét béo cdo so bd: 700.000 ¢/ ngudi /
ngay

Chi tién cong trong thoi gian 1am viéc tap trung nghién ciu hé so danh giar’ E
Truong doan: 200.000 &/ ngudi/ ngay e
Thu ky: 180.000 dong/ ngudi / ngay o
Thanh vién: 150.000 dong/ ngudi / ngay 2/;

Chi tién cong trong thdi gian thuc hién khao sét chinh thic tai co s& gido duc:
Trudng doan: 200.000 d/ ngudi/ ngay
Thu ky: 180.000 ddng/ ngudi / ngay
Thanh vién: 150.000 déng/ ngudi / ngay
Chi x"ciy dung va hoan thién bao céo danh gia: 1.500.000 ddng/ béo céo
11.2. Chi cho hoat dong tu danh gia:
Chi in 4n va van phong phém: thuc hién theo thuc té phat sinh trén nguyén tic
tiét kiém, c6 day du hoa don, chung tir hop ly, hop 1€ theo qui dinh cua phap luat
Chi xay dung phuong an didu tra, thu thdp thong tin, minh chtmg. 20.000 &/
nguoi / dot
Phan tich két qué thu thép thong tin, minh ching va hoan thién béo céo tu
danh gia: 500.000 d/ ket qua ty dénh gia hoan chinh.
| i
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12./Chi lua chon sich gido khoa

Thyc hi¢n theo théng tu 27/2023/TT-BGD quy dinh vigc lya chon séach giao
khoa trong co s& gido duc pho thong va céc vin ban hudng dan hién hanh cua cac
cap, nganh.

Didu 16. Chi hd tro hoat ddng ciia cic td chirc Pang, doan thé

Tay thyc té va huomg din ciia Coéng doan nganh, Poan Thanh nién cap trén
hiéu trudng xem xét hd trg. Khi sir dung kinh phi chi cho tung hoat dong cu thé phai
lap dy tru dé h1¢u truong phe duyét trudc khi thyuc hién: H trg TDTT, hd trg Vin
nghé, ho tro di giao luu..

Pidu 17. Quy dmh thu chi cho cac hoat dong dich vu
1. Hoc phi: '
Sau khi thyc hién day di ndp 2% thué TNDN va 40% CCTL kinh phi con lai
duoc st dung dé chi tra héa don dién tir ; cac hoat dong chuyén mén khic dinh mirc
chi theo murc kinh phi tu chu da néu trén
2. Day thém hoc thém: Sau khi ndp thué TNDN 2% thi ty 1€ chi theo mirc: 80%
chi gido vién day, 5 % cho quan ly, 15 % CSVC

: 3. Cho thué cén tin, giri xe: Thyc hién theo dé 4n da duoc cép trén phé duyét.
Diéu 18. Quy dinh vé viéc lra chon ngin hang thwong mai

Nha truong phoi hop véi Ngén hang Agribank Pé thuc hién céc khoan thu
dich vu khong sir dung tién mat; doi véi hoc phi duge chuyén vao TK
3716.0.1115795 kho bac dé theo di va thuc hién giao dich, cac khoan thu khac nha
trudng theo déi vao TK 3713.0.1115795 tai kho bac.

Piéu 19. Quy dinh v1ec xir ly vi pham ddi véi cac truomg hop khi sir dung
vugt mirec khodn; tiéu chuin, dinh mirc quy dinh

Thyec hién theo Nghi dinh 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh phu vé
xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, sur dung tai san cong; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi, dy trir quéc gia, kho bac nha nudc.

Piéu 20. Phin phon két qua tai chinh trong nim

1. Két thuc ndm tai chinh, sau khi hach toan day du cac khodn thu chi thuong
xuyen giao tu chu, trich khiu hao TSCD, ndp thué va cac khoan nop ngan siach nha
nudc theo quy dinh phan chénh 1&ch thu 16n hon chi thudng xuyén giao tu chi dugc
sir dung nhu sau:

Chi thu nhap binh quan ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong ti da khong
qua 0,3 lan quy tién luong co ban (tlen lwong ngach bac, chirc vu, cac khoan dong
gop theo luong va céc khoan phuy cap do Nha nudc quy dinh) cua vién chic, ngudi
lao dong cua don vj theo nguyen tic phai gin véi hidu qua, ket qua cong viéc cua
timg ngudi, néu kinh phi con dugc trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap hoic
chuyén sang nam tiép tuc sir dung

2. Chi thu nhép binh quén tang thém:

b
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Vige chi tra thu nhap ting thém cho ting Vién chirc va nguou lao dong dam
bao nguyén tic gin voi chat luqng va hiéu qua cong viéc; nguou nao, by phan, ca
nhan nao c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi dugc
tra thu nhép ting thém cao hon.

a) Cén cir tinh toan:

- Ciin ot quy tién lwong, tién cong dwge phép tra ting thém toi da trong
niam;

- Ciin o két qua thi dua ciia nim hoc lidn truéc, xép loai thi dua A, A-,
B, C:

+ Loai A: Khen cép S& trd 1én. HS: 1,00.

+ Loai A-: Danh hiéu LDTT. Hé s: 0,8. '

+ Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu ( Khong dat danh h1eu LDTT) 0,6.

+ Loai C: Hoan thanh nhiém vu: 0,4. s

- Ciin cir hé s6 phu cap trach nhiém cong viéc, derfc quy dmh cu thé nhu
sau: Hiéu truéng: 1,00; Pho HT: 0,85; CTCD T4 truéng CM, Bi thu Poan: 0,75; T
phé, CT hoi TN, Phé Bi thu Poan, Ké toan, thi quy: 0, 65 Giao vién: 0,55. Van thu,
thu vién, Bao vé: 0 ,45; Tap vu: 0,4.

- Cin cir s6 thang thuc té cong tic trong nim tai chinh.

b/ Phuong phép tinh toan:

’ Mirc TNTT cua 01 ngudi = Téng TNTT chia (:) cho téng hé sé x hé sé quy

doi tirng nguoi.

Hé sé quy déi = ( HS thi dua + HS trach nhiém) x sb thang cong tic trong
nam tai chinh.

Piéu 21. Quy trinh va hd so thanh quyét toan

- Gidy d& xuét hoic ké hoach ctia ca nhén va céc t6 chuyén mén, phai dugc
phé Hiéu truéng duogc giao phu trach thdm dinh trinh Hiéu truéng phé duyét chi
truong. _
- Phu trach ké toan cén cir vao du todn va chu truong duge duyét cua S& Gido
duc tién hanh 13p du toan trinh Hiu trudng phé duyét du toan.

- Hop dong, bién ban nghiém thu thanh ly hop ddng, bién ban thuong thio

hop dong (néu thuc hién cac loai hop dong); Gidy dé nghi thanh toan, héa don tai
chinh va cac chung tir lién quan khac.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Tét ca can b, gido vién, nhan vién cua truong nghién ciru va gidm
st viéc thyc hién quy dinh nay nham phat huy dan chd, minh bach, na.ng cao hiéu
qua cong tac. Quy che ndy cén clr vao van ban hudng dan cua cap tren, lay y kién
gop y cua cac doan thé, ca nhan trong truong dé hoan thién.

Didu 23. Ké toan chju trach nhiém t6 chirc, hudéng din céc td, ca phan cé lién
quan thuc hién quy ché nay.
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Céc khoan chi qui dinh trong Quy ché nay, tiy vao kinh phi cua truong ma
Hiéu trudng quyét dinh chi hoic khéng chi.

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va ép dyng tir nam 2024. Nhimng quy dinh
cua don vi trude ddy trai véi ndi dung quy ché nay déu bii bo.

Sau moi nam thyc hién, Hoi dong truorng tién hanh xem xét dé diéu chinh, sira

déi bd sung céc didu khoan cho phu hop véi tinh hinh thyuc té cia nha trucmg va cac
van ban phdp quy mdi cta cac B§, nganh, cua tinh va cia S& Gido duc va Dao tao

Lam Dong A

HIEU TRUONG
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