mon phai thong qua cac thanh vién lanh dao nha trudng). Quan ly tit ca cac hd so chuyén
mon theo Dicu 1¢ truong pho thong. Dong thoi c6 ké hoach kiém tra hd so s6 sach g140 vién
theo dinh ky hay dot xuat.

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén moén va bao cdo cac hoat dong nay vao puéi
hoc ky, ndm hoc. Thyc hién thong ké va luu trit cht luong hai mat gido dyc, chat luong
mon hoc (hoc ky, nam hoc).

- Leén ke hoach (thao lugn voi céc thanh vién BGH) vé bdi dudng hoc sinh tham gia thi
hoc sinh gidi, thi Tin hoc; phu dao hoc sinh yéu, hoc sinh cudi cap; cac hdi thi khac vé
chuyén moén do nganh t6 chuc.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién cac hoi thi: Thi gido vién day gidi, cc hgi thi vé
chuyén mén nghiép vu ctia gido vién do nganh t chire (trir thi GVCNG, thi DDDH).

- T6 chite va quan ly tét céc ky kiém tra: hoc ky, thi lai, phuc khao; chiu tréch nhi¢m
chinh trong vi¢c bao mat dé thi, d¢ kiém tra tap trung (néu c6), luu ho so 1én 16p, thi lai;
phan cong coi cham bai va thong ké chat luong thi.

- Quin ly hoat dong chuyén mon gdm: Day va hoc trén 16p cta hoc sinh va gido vién;
viéc thuc hién chuong trinh; sinh hoat t6 chuyén moén; sdp xép gido vién day thay chinh
khoa va phu khoa; day hoc tu chon; day phu khod, phu dao hoc sinh yéu kém, on tap luyén
thi THPT qudc gia va cong tac hoat dong hoi giang cap trudng, cip tinh.

- Xay dung ké hoach thanh kiém tra va thyc hién ché do bao cao kiém tra ndi bo
truong hoc.

- Phu trach cong tac kiém dinh chit lugng gido duc gén véi truong chudn quéc gia.

- Chiu trach nhi¢m chinh trong viéc quéan ly diém s6 bang phan mém, hd so chuyén ., ko
mon nha truong va gido vién qua phan mém quan ly; cac biéu mau théng ke, thong ké chat SHHKHEN />
lugng thi THPT quoc gia, ty 1¢ vao Pai hoc. TRONG /S

- Tham gia sinh hoat chao c& hang tuan véi hoc sinh, khi Hiéu truong phan cong ndéi TTov
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dung sinh hoat phdi ¢6 sy chuan bj nhan xét danh gid va noi dung thye hién tuan mai. Day
hoc 4 tiét mon toan theo quy dinh.

- Chiu trach nhi¢m chinh vi¢c thue hién cong nghé théng tin truong hoc theo xu thé
cugc cach mang cong nghiép 4.0, chat lugng ndi dung trang web nha truong, cong tac an
ninh mang.

- Phé duyét hoc ba, kiém tra sé diém va sé dau bai 16p 10; ky cac loai hd so va van
ban khi dugc Hiéu trudng iy quyén.

- Hang thang, cudi hoc ky theo dai ké khai va xét duyét ché d6 1am thém gio ctia CB,
GV, CNV va cic ché d6 boi dudng 6n luyén thi hoc sinh gioi.

- Truyc tiép theo doi, kiém tra hoat dong day thém trong va ngoai truong hoc, quan ly
chi dao hoat dong chuyén mon: T6 Héa — Sinh — TD — QP; T Toan — Tin; Td Ly — cong
nghé.

- Khi Hi€u trudéng di cong tac hodc tham gia cac 16p hoc do S& GD — DT va lanh dao
cac cap tri¢u tdp, dugc Hiéu truong uy quyén diéu hanh giai quyét cong viée cua truong va
la chu tai khoan s6 2 cua trudng,.



