1. Ong Pham Quéc Quynh — Hiéu truéng.
Chiu trach nhiém quan ly chung céc hoat dong cta nha truong. Truc tiép phu trach
nhitng cong viéc nhu sau:

- Chiju trach nhiém chinh vé cong tac gido dyc tuyén truyén chu truong chinh sach cla
bang, Nha nudce va ciia Nganh. Tryc tiép trién khai cac Nghi quyét ctia Pang va thong béo
tinh hinh kinh té - xa hoi, an ninh quéc phong ctia dia phuong.

- Quan ly cong tdc tai chinh, xay dyng, cd s vat chét nha trudng, cha tai khoan s 1;
xét duyét hoc sinh mién giam hoc phi va céc ché d¢ chinh sach khéc ctia nguoi hoc theo
quy dinh.

- Quyét dinh van dé to chirc nhan sy: Hop ddng nhan sy, phan cong nhiém vy, bién
ché gido vién, cong nhan vién va s6 16p, s6 hoc sinh.

- Phu trach cong téc thi dua truong hoc; danh gia xép loai thi dua, xép loai vién chirc
va nguoi lao dong. Giai quyét nghi phép theo ché do va dot xuat cia CB — GV - NV.

- Xay dung ké hoach, kiém tra thyc hién va bdo céo cong tac phong chong tham
nhiing, lang phi; cong tac cai cach hanh chinh.

- Cung cép thong tin, ddi noi déi ngoai va huy dong cac ngudn lyc phat trién gio duc
truomg hoc.

- Quyét dinh tiép nhan hoc sinh chuyén dén, giai quyét hoc sinh chuyén di v hoc lai.

- Xay dung k& hoach phat trién gido duc, ké hoach bdi dudng phat trién doi ngi, ké
hoach nam hoc, ké hoach céng tic ch nhiém, ké hoach thuc hi¢n céc phong trao thi dua

giao duc, ké hoach hang thang. Thyc hién cac béo cdo so két, tdng két va dot xuét theo yéu
cau cua lanh dao tinh, huyén va So GD-DT (néu co).

- Lénké hoach va trién khai thyc hién: Cong tac tuyén sinh 16p 10 hang nam; phé
duyét hoc ba, s6 dlem 16p 12, sb dau bai va ho so thi THPT qudc gia hoc sinh 12; Boi dudng
giao vién theo yéu cau cua S& GD-DT trong nam hoc va dip he.

- Xay dung va trién khai ké hoach phat trién gido duc giai doan 5 nam va tam nhin, st
mang cta truong, ké hoach thyc hi¢n nhi¢m vu gido duc nam; tham gia sinh hoat chao co
nhén xét, trien khai nhiém vu tuan mdi, day hoc theo quy dinh. Thuc hién bdo céo hoat dong
nha truong hang thang vé S& GD-DT va lanh dao huyén khi ¢ yéu cau.

- Cung phoi hgp véi Cong doan co sd thyc hién Quy ché dan chu co so, tlep cong dan,
chi dao céc bo phén thyc hién 3 cong khai, giai quyét don thu kiéu nai trong thdm quyén cho
phép (néu cé).

- Phé duyét ké hoach hoat dong ctia Phé Hiéu trudng, cac td chuyén mon va t6 van
phong.

- Truc tiép theo ddi, chi dao hoat dong va kiém tra hd so: T6 Str-Dia-Cong dén va to
Ngir van.

2. Ong Bui Vin Tién — Phé Higu truéng.
Gitip Hiéu trudng phuy trach va chiu trach nhi¢m céc linh vue cong tac sau:
- Phu trach cong tac phan cong chuyén mon (trude khi quyét dinh phan cong chuyén




