M VU HIEU TRUONG, CAC PHO HIEU TRUONG
; ,J ONG THPT NGUYEN BINH KHIEM

(Ban hd W Hedehuyét dinh 56 35../0D-THPT NBK ngay 04 thing 10 niim 2019)
Y ij\-“//

I. QUY PINH CHUNG VE NGUYEN TAC LAM VIEC

1. Cong tac lanh dao, quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua nha truong dugce thuc
hién theo Diéu 1é truong trung hoc, cac quy dinh cua phap luat va thyc hién lam viéc theo
ché d¢ thu truong. Cac thanh vién trong lanh dao nha truong phai doan két thong nhat, khic
phuc khé khin hoan thanh tét nhiém vy dugc giao.

2. Hiéu trudng 1a ngudi ding dau nha truong chiu trach nhi¢m toan dién trudc So
GD&DT, Huyén ty, UBND huyén va trude phap luat vé toan by hoat dong ctia nha truong.

Pho hi¢u trudng la ngudi giap Hiéu trudng, chju trach nhiém trude Hi¢u truong va
tru6e phap ludt vé cac nhiém vy duge phan cong; khi Higu trudng vang mit, cac Pho higu
truong duoc Hi¢u trudng ty nhi¢m diéu hanh cac hoat dong cua truong. Dbi v6i nhitng van
dé ddc biét quan trong, phirc tap hodc nhay cam thi phai xin y kién Hiéu truong trude khi
quyet dinh.

3. Ca nhan dugc phan cong linh vyc nao thi chu dong cén ctr nhi¢ém vy ndm hoc, tinh
hinh nha truong dé xdy dyng ké hoach nédm, thang, tuan cho timg mat cong tac; cudi thang
so két bao cdo Hiéu truéng va truc tiép giai dap cac van dé lién quan cua gido vién, nhan
vién va hoc sinh.

4. H6 so thudc linh vue nao, do nguoi duge phén cong linh vue do thiét lap, bao
quan, luu trir theo quy dinh. Khi ¢6 kiém tra ctia cp trén, phai c6 du hd so theo quy dinh.

5. Trong qud trinh lanh dao, quan ly, didu hanh nha trudong, Hiéu truong, cac Pho
Hiéu truong phéi c6 sy phdi hop chat ch& dam béo tinh théng nhat ‘va hi¢u qua, phat huy
tinh sang tao, chi dong cua ca nhén, tinh than cong su dé thuc hién tdt nhi¢ém vu dugc giao.
Ngoai ra, tily vao thoi diém va dleu kién nhét dinh, Hiéu truong truc tiép chi dao nhimg
cong viéc xét thiy quan trong va can thiét ngay ca nhitng c¢ong viéc cua Pho hi¢u trudng
dugc phan cong phu trach.

6. Trén cuong vi dugc phan cong, cac Phé Hiéu truong can cr nhiém vu nam hoc,
cac yéu cau khac trong tng nam hoc va cdc nhiém vu dot xuat duge giao dé chi dao viée t6
chtre thye hién, kip thoi kiém tra, giam sat dé dat duge hiéu qua cong tac cao nhit.

7. Ché dod bao cao:

- Hang tuan hop lanh dao vao ngay tht hai, cac Pho Hi¢u trudng bdo céo voi Higu
trudng nhimng phan viée da thyc hién va dua ra ké hoach can gidi quyet, ban bac thyc hién
cac nhiém vy, cong viéc tuan mai.

- Cac Pho Hi¢u truong duge phin cong phu trach quan ly nhiém vy nao, thi bao cao
nhi¢m vu d6 theo yéu cau ciia S6 GD&DT, lanh dao huyén va cic ban nganh co lién quan;
C6 trach nhiém béo cio day du tinh than noi dung cugc hop hodc tham gia tap huén duoc
Hiéu trudng ty nhiém sau khi di du hop, tip huén vé truong.
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