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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 12

	TUẦN
	Nội dung công việc
	PHÂN CÔNG

	Tuần 11

29/11 – 05/12
	Thực hiện chương trình tuần 11

- Tiếp tục phụ đạo hs yếu các khối

- Xây dựng đề cương thi HK 1 gởi HS

- Cập nhật điểm vào phần mềm vnedu

- GVCN cho HS hướng dẫn cập nhật phần mềm VSSID  

- Rà soát chương trình có kế hoạch dạy bù

- Góp ý kiểm điểm chi bộ Đảng viên

- Upload giáo án đúng tiến độ và kiểm tra kế hoạch bài dạy so với yêu cầu giảm tải

- Hoàn thành thanh tra chuyên đề cô Ngọc Anh 

- Rút kinh nghiệm tiết dạy thao giảng hội đồng

- Hoàn thành kiểm tra hồ sơ giáo viên đợt 1

- Đôn đốc điểm số

- Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn


	- GV được phân công

- GVBM

- GVBM

- GVCN

- Các GV

- Các GV

- TTCM
- Các GV trong tổ

- Các GV được phân công

- TTCM

- TTCM hoàn thành hồ sơ tổ

	Tuần 12

06- 12/12
	Thực hiện chương trình tuần 12

- Tiếp tục dạy phụ đạo hs yếu

- Hoàn thành đề cương gởi HS

- Xây dựng ma trận đề thi 

- Cập nhật điểm vào phần mềm vnedu

- Thi GVCNG cấp trường 

- Kiểm tra 15 phút các khối lớp

- Upload giáo án đúng tiến độ
	- Theo phân công

- GVBM

- Các GV cùng TTCM

- C. Ngọc Anh

- Các GV

	Tuần 13

13/-19/12
	Thực hiện chương trình tuần 13

- Tiếp tục dạy phụ đạo hs yếu

- Báo cáo tiến độ sử dụng ĐDDH của tổ

- GVBM góp ý hạnh kiểm HS

- Upload giáo án đúng tiến độ

- Hoàn thành cột điểm thường xuyên số 3
	- Theo phân công

- Các GV trong tổ

- Các GV

- Các GV

	Tuần 14

20-26/12


	Thực hiện chương trình tuần 14

- Vui để học kỉ niệm ngày QĐNDVN 


- Ôn thi các môn tập trung

- Kết thúc chương trình HK 1

- Cập nhật điểm vào phần mềm vnedu

- Nộp đề thi về BGH

- Upload giáo án đúng tiến độ

- Tiếp tục dạy hs yếu

- Thực hiện KH chuyên đề cấp tổ HK 1
	- GVCN

- Các GV trong tổ

- GVBM

- Các GV trong tổ

- Theo phân công

- Cả tổ

	Tuần 15

27/12-02/01


	Thực hiện chương trình tuần 15

- GVCN gửi danh sách dự kiến xếp loại hạnh kiểm

- Upload giáo án, lịch báo giảng đúng tiến độ

- Tiếp tục dạy hs yếu 

- GV lên tiết thao giảng cấp tổ

- Thảo luận bài khó chương khó

Nghỉ Tết Dương lịch 
	- GVCN

- Các GV trong tổ

- Các GV trong tổ

- C. Vân

- Các GV trong tổ



TỔ TRƯỞNG 


Nguyễn Thị Vy Ngân

