	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
PHÒNG GDTX
(((((((((

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

(((((((((((((
Lâm Đồng, ngày 05 tháng 4 năm 2019


HƯỚNG DẪN VIẾT PHIẾU ĐĂNG KÝ VÀ NỘP HỒ SƠ 

THI THPT QUỐC GIA VÀ TUYỂN SINH ĐẠI HỌC, CAO ĐẲNG

VÀ TRUNG CẤP NHÓM NGÀNH ĐÀO TẠO GIÁO VIÊN NĂM 2019
Để thuận tiện cho cho các đơn vị trong việc hướng dẫn học sinh viết phiếu đăng ký, nộp hồ sơ thi THPT Quốc gia và Tuyển sinh ĐH, CĐ và TC nhóm ngành đào tạo giáo viên năm 2019, Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn các đơn vị như sau:
1. Hướng dẫn cách viết phiếu ĐKDT THPT quốc gia 2019
Các đơn vị hướng dẫn kỹ cho thí sinh trong quá trình hoàn thành Phiếu đăng ký dự thi THPT Quốc gia, cụ thể:
1.1. Mục Sở GD-ĐT .... MÃ SỞ ....: Thí sinh đăng ký tại đơn vị đăng ký thi thuộc Sở nào thì ghi tên sở đó; sau đó điền hai chữ số thể hiện mã sở vào 2 ô trống tiếp theo. 
Mã sở Lâm Đồng: 42
Mục Số phiếu: Thí sinh không ghi mục này.
1.2. Mục 1, 2: Ghi theo đúng như giấy khai sinh , viết bằng chữ in hoa có dấu, Nữ ký hiệu số 1, Nam ký hiệu số 0. Nếu ngày, tháng, năm sinh bé hơn 10 thì viết số 0 ở trước, phần năm sinh chỉ viết 2 số cuối.
1.3. Mục 3: Nơi sinh của thí sinh chỉ cần ghi rõ tên tỉnh hoặc thành phố; Dân tộc ghi đúng theo giấy khai sinh.
1.4. Mục 4: Đối với Chứng minh nhân dân mẫu cũ, ghi 9 chữ số vào 9 ô cuối bên phải, 03 ô đầu để trống; đối với Chứng minh nhân dân mẫu mới hoặc Thẻ căn cước công dân, ghi đủ 12 chữ số vào các ô tương ứng.
1.5. Mục 5: Ghi Mã tỉnh (thành phố), mã huyện (quận). Chỉ ghi mã xã (phường) đối với các xã (phường) thuộc khu vực 1 do Bộ GDĐT quy định.
Ở nhiều đơn vị, có nhiều hơn 1 mã xã (thêm mã xã mới), sự thay đổi đó là do sự điều chỉnh khu vực khó khăn. Cần hướng dẫn học sinh chọn và ghi đúng mã xã

Thí sinh căn cứ thời gian học tập tại trường THPT chọn và điền đúng mã xã theo các giai đoạn để được hưởng đúng mức ưu tiên theo khu vực (Ví dụ: Xã Đasar từ tháng 6/2016 về trước là xã ĐBKK, sau tháng 6/2016 là xã KK. Vậy Xã này sẽ được gán 2 mã khác nhau: mã 01 gán cho Xã trong thời gian từ 6/2016 về trước; mã 02  gán cho Xã trong thời gian từ tháng 6/2016 đến nay. Nếu thí sinh học THPT trước tháng 6/2016, sẽ khai mã Xã là 01, nếu thí sinh học THPT sau tháng 6/2016, sẽ khai mã Xã là 02).

Nếu thí sinh có hộ khẩu thường trú trên 18 tháng tại khu vực 1 hoặc hộ khẩu thường trú trên 18 tháng tại xã đặc biệt khó khăn (Các đơn vị hướng dẫn học sinh tích vào ô tương ứng. Sẽ có nhiều trường hợp học sinh tích vào cả 2 ô.
1.6. Mục 6: Ghi tên trường và địa chỉ huyện (quận), tỉnh (thành phố) của trường vào dòng kẻ chấm. Ghi mã tỉnh nơi trường đóng vào 2 ô đầu, ghi mã trường vào 3 ô tiếp theo. Mục tên lớp: ghi rõ tên lớp 12 nơi học sinh đang học (ví dụ 12A1, 12A2,...), đối với học sinh là thí sinh tự do ghi “TDO”.
Lưu ý:
- Một số trường sẽ có 2 mã trường khác nhau do có điều chỉnh trong việc điều chỉnh mã xã từ khu vực đặc biệt khó khăn sang xã khó khăn. ( Nguyễn Huệ, Hoàng Hoa Thám, Nguyễn Bỉnh Khiêm, Đạ Huoai...)
Đối với các trường THPT do thay đổi địa giới hành chính, chuyển địa điểm hoặc thay đổi cấp hành chính, chính sách dẫn đến thay đổi mức ưu tiên khu vực thì mỗi giai đoạn hưởng mức ưu tiên khác nhau, trường sẽ được gán một mã trường khác nhau cùng với một mức ưu tiên khu vực phù hợp. Thí sinh căn cứ thời gian học tập tại trường THPT chọn và điền đúng mã trường theo các giai đoạn để được hưởng đúng mức ưu tiên theo khu vực (Ví dụ: Trường THPT Nguyễn Đình Liễn từ năm 2013 về trước đóng trên địa bàn Xã Cẩm Huy, Huyện Cẩm Xuyên, Tỉnh Hà Tĩnh thuộc KV2-NT, từ năm 2014 Trường chuyển đến địa bàn Xã Cẩm Dương, Huyện Cẩm Xuyên, Tỉnh Hà Tĩnh thuộc KV1. Vậy Trường này sẽ được gán 2 mã khác nhau: Mã 068 - gán cho Trường trong thời gian từ năm 2013 về trước; Mã 053 - gán cho Trường trong thời gian từ năm 2014 đến nay. Nếu thí sinh học tại Trường này từ năm 2013 đến năm 2015, lớp 10 sẽ khai mã trường là 068, lớp 11 và lớp 12 khai mã trường là 053).

- Có trường sẽ có 2 mã trường khác nhau do đổi tên trường ( PTDTNT THCS và THPT Liên huyện phía Nam tỉnh Lâm Đồng...)
Cần hướng dẫn học sinh chọn mã trường cho phù hợp.
1.7. Mục 7: Ghi rõ điện thoại, email (nếu có). Đối với thí sinh có yêu cầu điều chỉnh đăng ký xét tuyển tuyển sinh trực tuyến, cần đăng ký số điện thoại di động cá nhân (của mình) để được cấp mật khẩu sử dụng một lần (OTP) qua tin nhắn đảm bảo cho sự bảo mật khi đăng ký xét tuyển trực tuyến.
1.8. Mục 8: Thí sinh phải ghi rõ họ tên người liên hệ, địa chỉ chi tiết: xóm (số nhà), thôn (đường phố, ngõ ngách), xã (phường), huyện (quận), tỉnh (thành phố). Địa chỉ này đồng thời là địa chỉ nhận Giấy báo trúng tuyển nếu thí sinh trúng tuyển. 
1.9. Mục 9: Thí sinh có nguyện vọng lấy kết quả dự thi để xét tuyển sinh đại học, cao đẳng nhóm ngành đào tạo giáo viên thì đánh dấu (X) vào ô bên cạnh.
1.10 Mục 10: Thí sinh bắt buộc phải đánh dấu (X) vào một trong 2 ô để thể hiện rõ thí sinh học theo chương trình THPT hay chương trình Giáo dục thường xuyên.
1.11. Mục 11: Đối với thí sinh tự do, đánh dấu (X) vào một trong 2 ô để phân biệt rõ là thí sinh tự do chưa tốt nghiệp THPT hay đã tốt nghiệp THPT (tính đến thời điểm dự thi).
1.12. Mục 12: Thí sinh đăng ký dự thi tại cụm thi nào thì ghi tên cụm thi và mã cụm thi do Bộ GDĐT quy định vào vị trí tương ứng.
Hướng dẫn học sinh ghi tên cụm: Sở GDĐT Lâm Đồng. Mã cụm: 42
1.13. Mục 13: Học sinh đang học lớp 12 THPT tại trường nào thì nộp phiếu ĐKDT tại trường đó. Các đối tượng khác nộp phiếu ĐKDT tại các địa điểm do Sở GDĐT quy định. Mã đơn vị ĐKDT ghi theo hướng dẫn của nơi nhận ĐKDT.
1.14. Mục 14: Đối với thí sinh hiện đang là học sinh lớp 12 (chưa tốt nghiệp THPT) phải đăng ký bài thi tại điểm a, thí sinh không được phép chọn các môn thi thành phần ở điểm b. Đối với thí sinh tự do, tùy theo mục đích dự thi, tùy theo việc lựa chọn tổ hợp môn xét tuyển đại học, cao đẳng có thể chọn cả bài thi (tại điểm a) hoặc chỉ chọn một số môn thành phần (tại điểm b) cho phù hợp.
Thí sinh đăng ký dự thi bài thi/môn thi thành phần nào thì đánh dấu (X) vào ô bài thi/môn thi thành phần tương ứng, riêng đối với bài thi Ngoại ngữ thí sinh điền mã số tương ứng với ngôn ngữ: N1 – Tiếng Anh; N2 – Tiếng Nga; N3 – Tiếng Pháp; N4 – Tiếng Trung Quốc; N5 – Tiếng Đức; N6 – Tiếng Nhật.
1.15. Mục 15: Chỉ để xét công nhận TN THPT. Đối với thí sinh xin miễn thi ngoại ngữ, cần ghi rõ loại chứng chỉ đủ điều kiện miễn thi hoặc ghi rõ là thành viên đội tuyển quốc gia dự thi Olympic quốc tế môn Ngoại ngữ.
Đối với thí sinh tự do dự thi chỉ để lấy kết quả xét tuyển vào ĐH, CĐ, TC nếu có nhu cầu sử dụng chứng chỉ ngoại ngữ để xét tuyển sinh thì điền đầy đủ thông tin vào Mục 15. Đăng ký miễn thi ngoại ngữ trên Phiếu đăng ký dự thi THPT quốc gia và xét tuyển vào đại học; cao đẳng, trung cấp như các thí sinh dự thi để xét tốt nghiệp và xét tuyển sinh.
Lưu ý: Thí sinh dự thi ĐH, CĐ đa số vẫn phải thi môn Ngoại ngữ tương ứng, do nhiều trường không chấp nhận miễn ưu tiên môn NN. Cần hướng dẫn học sinh xem kỹ phần Đề án tuyển sinh của các trường ĐH, CĐ để có sự lựa chọn hợp lý.
1.16. Mục 16: Thí sinh đã dự thi THPT năm trước, nếu có những môn thi đủ điều kiện bảo lưu theo quy định, thí sinh muốn bảo lưu môn nào thì ghi điểm môn đó vào ô tương ứng. Đối với những môn được bảo lưu, thí sinh vẫn có thể đăng ký dự thi (bài thi hoặc môn thi thành phần) ở Mục 13 nếu có nguyện vọng sử dụng kết quả thi xét tuyển sinh đại học, cao đẳng.
1.17. Mục 17: Thí sinh tự xác định đối tượng ưu tiên, ghi đúng ký hiệu các đối tượng ưu tiên theo quy định. Nếu khai thiếu trung thực sẽ bị xử lý theo các quy định hiện hành. Thí sinh thuộc diện ưu tiên phải nộp đủ giấy tờ minh chứng hợp pháp cho trường khi đến nhập học.
1.18. Mục 18: Đối với thí sinh dự thi có mục đích xét tuyển ĐH, CĐ cần ghi mã khu vực vào ô trống như sau: Khu vực 1 (KV1) điền chữ số 1, Khu vực 2 nông thôn (KV2-NT) điền 2NT,  Khu vực 2 (KV2) điền chữ số 2, Khu vực 3 (KV3) điền chữ số 3. Trong 3 năm học THPT hoặc tương đương, học ở đâu lâu hơn hưởng ưu tiên khu vực ở đó.
Lưu ý: Toàn tỉnh Lâm Đồng là KV1
1.19. Mục 19: Thí sinh đã tốt nghiệp thì ghi năm tốt nghiệp của mình, thí sinh đang học lớp 12 và thí sinh chưa tốt nghiệp ghi năm tốt nghiệp là 2018.
1.20. Mục 20: Đối với thí sinh thi với mục đích lấy kết quả để xét học liên thông lên cao đẳng, đại học cần đánh dấu (X) vào ô đã tốt nghiệp ở bậc học nào tương ứng: Đã tốt nghiệp trung cấp (TC) hoặc Đã tốt nghiệp cao đẳng (CĐ).
1.21. Mục 21: Mục này dành cho thí sinh có nguyện vọng xét tuyển sinh đại học; tuyển sinh cao đẳng, trung cấp nhóm ngành đào tạo giáo viên. Để ghi thông tin ở mục này, thí sinh cần tìm hiểu kỹ thông tin tuyển sinh của trường có nguyện vọng học được đăng tải  trên Cổng thông tin tuyển sinh của Bộ GDĐT và trang thông tin của các trường để có thông tin đăng ký chính xác về mã trường, mã ngành/nhóm ngành, tên ngành/nhóm ngành, tổ hợp môn xét tuyển.
Ghi đầy đủ, chính xác mã trường, mã ngành/nhóm ngành, tên ngành/nhóm ngành, tổ hợp môn xét tuyển. Nếu không gian không đủ thì ghi xuống dòng tiếp theo. Nếu số dòng trong phiếu không đủ ghi tất cả các nguyện vọng, các đơn vị hướng dẫn thí sinh ghi tiếp tục vào phiếu đăng ký nguyện vọng (gửi đính kèm) và bấm lại cùng với Phiếu đăng ký dự thi.
2. Quy định về hồ sơ nộp về Sở GDĐT
Các đơn vị thu hồ sơ theo các công văn hướng dẫn của Sở GDĐT và chịu trách nhiệm bảo quản để xuất trình kịp thời phục vụ công tác thanh tra, kiểm tra và các công tác khác. Hồ sơ nộp về sở GDĐT được thực hiện theo các quy định hiện hành, cụ thể như sau:

2.1. Hồ sơ của học sinh
a. Thí sinh chưa tốt nghiệp THPT

- Túi hồ sơ ĐKDT có đầy đủ các thông tin như Phiếu ĐKDT số 1
- Bản photocopy 2 mặt Chứng minh nhân dân trên 1 mặt giấy A4

- 02 ảnh 4x6 cm (có ghi rõ họ và tên, ngày, tháng, năm sinh vào mặt sau tấm ảnh, 2 ảnh này đựng trong một phong bì nhỏ). Ngoài ra, phải dán thêm 1 ảnh vào vị trí đã xác định ở mặt trước bì đựng phiếu ĐKDT.

- 02 phong bì ghi địa chỉ của thí sinh (không yêu cầu dán tem, thu học sinh 3000đ/01 phong bì)
- Các bản sao công chứng giấy chứng nhận hợp lệ để được hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích (nếu có). 

+ Bản photocopy Giấy chứng nhận đối tượng ưu tiên;
+ Đối với thí sinh là người dân tộc thiểu số, giấy chứng nhận để hưởng đối tượng ưu tiên 01 là Bản photocopy giấy khai sinh trên đó ghi rõ dân tộc thuộc dân tộc thiểu số và hộ khẩu thường trú hoặc giấy tờ hợp pháp minh chứng thí sinh có hộ khẩu thường trú trên 18 tháng (tính đến ngày thi đầu tiên của Kỳ thi THPT Quốc gia) tại Khu vực 1 trong thời gian học THPT;
+ Đối với thí sinh thuộc đối tượng người có công với cách mạng hoặc con của người có công với cách mạng: giấy chứng nhận để hưởng ưu tiên là Bản photocopy Quyết định trợ cấp, phụ cấp đối với người có công của Sở Lao động-Thương binh và Xã hội. Thí sinh xuất trình bản chính của các giấy tờ nói trên để các trường đối chiếu khi làm thủ tục nhập học.
Riêng thí sinh tự do có thêm Bản sao công chứng: học bạ THPT; học bạ hoặc Phiếu kiểm tra của người học theo hình thức tự học đối với GDTX (bản sao); thí sinh đã tốt nghiệp trung cấp không có học bạ THPT hoặc học bạ GDTX cấp THPT đăng ký dự thi để lấy kết quả xét tuyển vào ĐH, xét tuyển vào CĐ, trung cấp nhóm ngành đào tạo giáo viên phải nộp bản công nhận đã hoàn thành các môn văn hóa THPT theo quy định (7 môn: Toán, Lý, Hóa, Sinh, văn, Sử, Địa)
b. Đối với thí sinh tự do đã tốt nghiệp THPT (thi lại để xét tuyển Đại học, CĐ)
- Túi hồ sơ ĐKDT có đầy đủ các thông tin như Phiếu ĐKDT số 1

- Bản photocopy 2 mặt Chứng minh nhân dân trên 1 mặt giấy A4

- 02 ảnh 4x6 cm (có ghi rõ họ và tên, ngày, tháng, năm sinh vào mặt sau tấm ảnh, 2 ảnh này đựng trong một phong bì nhỏ). Ngoài ra, phải dán thêm 1 ảnh vào vị trí đã xác định ở mặt trước bì đựng phiếu ĐKDT.

- 02 phong bì ghi địa chỉ của thí sinh (không yêu cầu dán tem, thu học sinh 3000đ/01 phong bì)

- Các bản sao công chứng giấy chứng nhận hợp lệ để được hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích (nếu có). 

- Bằng tốt nghiệp THPT hoặc trung cấp (bản sao).
2.2. Các loại hồ sơ khác (đơn vị giữ bản chính, nộp SGD bản photo - Các mẫu được in ra từ phần mềm)
- Danh sách thí sinh đăng ký dự thi
- Danh sách nguyện vọng của thí sinh - có chữ ký của học sinh 
- DS tổng hợp số nguyện vọng của học sinh

- DS ký xác nhận kiểm dò thông tin học sinh – có chữ ký thí sinh
Và một số mẫu khác (Nếu có phát sinh, Sở GDĐT sẽ thông báo sau)

3. Quy định về sắp xếp hồ sơ nộp về Sở GDĐT
- Bì đựng Phiếu ĐKDT được đánh số theo số trong phần mềm thi THPT quốc gia. Trong bì hồ sơ có đựng toàn bộ hồ sơ của thí sinh theo quy định ở mục 2 công văn này.
- Hồ sơ được phân thành 02 loại: 
+ Loại 1: Hồ sơ ĐKDT có sử dụng kết quả thi THPT Quốc gia xét tuyển sinh Đại học, Cao đẳng và Trung cấp nhóm ngành đào tạo giáo viên.
+ Loại 2: Hồ sơ ĐKDT không sử dụng kết quả thi THPT Quốc gia xét tuyển sinh Đại học, Cao đẳng và Trung cấp nhóm ngành đào tạo giáo viên.

- Hồ sơ được sắp xếp gọn gàng theo thứ tự số hồ sơ và xếp thành từng tập (50 hồ sơ/tập).
4. Thời gian nộp hồ sơ về Sở GDĐT
- Sáng thứ 4, ngày 24/4/2019 (bắt đầu từ 7h30): Các điểm tiếp nhận hồ sơ thuộc các huyện, thành phố: Lạc Dương, Đà Lạt, Đơn Dương.
- Chiều thứ 4, ngày 24/4/2019 (bắt đầu từ 13h30): Các điểm tiếp nhận hồ sơ thuộc các huyện: Đức Trọng, Lâm Hà, Đam Rông.

- Sáng thứ 5, ngày 25/4/2019 (bắt đầu từ 7h30): Các điểm tiếp nhận hồ sơ thuộc các huyện, thành phố: Bảo Lâm, Bảo Lộc, Di Linh.

- Chiều thứ 5, ngày 24/4/2019 (bắt đầu từ 13h30): Các điểm tiếp nhận hồ sơ thuộc các huyện: Đạ Huoai, Đạ Tẻh, Cát Tiên.
5. Mức thu lệ phí tuyển sinh

Hiện nay vẫn chưa có hướng dẫn thu lệ phí tuyển sinh từ Bộ GDĐT.
Dự kiến lệ phí tuyển sinh trình độ trung cấp, cao đẳng nhóm ngành đào tạo giáo viên hệ chính quy, trình độ đại học hệ chính quy năm 2019 sẽ không thay đổi so với năm 2018 là 30.000 đồng/ nguyện vọng (áp dụng cho tất cả các nguyện vọng).

Sở Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các đơn vị triển khai thực hiện nghiêm túc các nội dung trong công văn này. Trong quá trình thwujc hiện, nếu có khó khăn vướng mắc, liên hệ về Sở GDĐT qua Phòng GDTX (Cô Thủy – 0985.051.265)./.
PHÒNG GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN

