SO GIAO DUC VADAO TAOLAMBDONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG THPTNGUYEN BiNH KHIEM Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

sé: 54 /Qp NBK Ditc Trong, ngay Al théng 9 nam 2023

QUYET DINH
V/v Ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2023 -2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN BINH KHIEM

Cdn ci vao chikc ndng, quyén han cia hi¢u truong theo diéu I¢ T ruong

* trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truomg pho thong ¢6 nhiéu cdp

hoc ban hanh kém theo Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 09 ndm
2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tgo;

Cdn cir Thong tw 56 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ban hanh quy
ché quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc phé théng;

Can cir cong van 1390/SGDDT-GDTrH ngay 08/8/2023 cia So GD-DT
“V/v hwdng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024".

Cdn cir Cong van 56 1 543/SGDDT-TTr ngay 30/8/2023 cua Thanh tra So
GD-DBT “V/v huong dan cdng tdac kiém tra nam hoc 2023-2024"

Céin cir tinh hinh thuc tién ndm hoc 2023 — 2024, truong THPT Nguyén
Binh Khiém.

QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén mén trudng THPT Nguyén Binh
Khiém, S& GD va DT tinh Lam Pong.

Pidu 2. Quy ché c6 hiéu luc 4p dung tir nim hoc 2023-2024.

Piéu 3. Céan b, glao vién, nhan vién truéng THPT Nguyén Binh Khiém
c6 tréch nhiém thi hanh quyét dinh nay. ,L/L_,——

Noi nhin:
-Nhu diéu 3 (thuc hién);
-Luu.
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HOC 2023-2024
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6:54/QD-NBK ngay Ay thang 9 nam 2023
cua Hiéu truong truong THPT Nguyén Binh Khiém)

Chuong 1
QUY PINH VE HE THONG HO S0, SO SACH HOAT PQNG GIAO
DUC CUA NHA TRUONG

Pidu 1. HO so quan Iy nha truong
1.1. Nhimng quy dinh theo Diéu I¢ truong Trung hoc phd théng:

- S6 ding bo.

- Hoc ba hoc sinh.

- So theo ddi va dénh gié hoc sinh (theo 16p hoc).

- Ho so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Ke hoach gido dyc cua nha truong (theo nam hoc).

- So ghl dau bai.

- So quan ly cép phat vén bang, chung chi.

- So quan ly va ho so Iuu trit cc van ban, cong vin di, dén.
- Ho so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

- Ho so quan ly tai san, tai chinh.

- Ho so kiém tra, danh gia can bg, gido vién, nhan vién.
- Hd so theo dai strc khée hoc sinh.

- Hb so khen thudng, ky luat hoc sinh.

1.2. Nhimg quy dinh thém cia S¢ Gido duc:
- H so hoc sinh 1én 16p, thi lai va & lai 16p hang nim,
- Hb so tuyén sinh.
- Hb so tét nghiép
Piéu 2. H6 so quén Iy chuyén mén ciia t0 trudng
- Ke hoach gido duc cua t6 chuyén moén (theo nim hoc).
- 86 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén, nhém bé mdn dbi vai tb
ghép.
Piéu 3. HO so sb sach ciia gido vién
Nhitng quy dinh theo Diéu 1é trudng Trung hoc phé théng:
- Kef: hoach gido duc cua gido vién (theo ndm hoc)
- Ké hoach bai day (gido 4n).
- 86 theo ddi va dénh gid hoc sinh.
- 6 chii nhiém dién tir (doi véi gido vién l1am cong tac chu nhiém 16p).
Chuong 2

=
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QUI PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SU'DUNG MOQT SO LOAI HO
SO - SO SACH

Pi¢u 4. Nhitng qui djnh chung

a) Viéc ghi chép ndi dung & cac loai hé so sb sach phal trinh bay sach,
dep. Ghi diy du, ding thong tin ndi dung theo huéng dan cia timg loai hé so sb
sach. Nhitng c4t, myc nao khong c6 thong tin phal du'qc ghi la “khong” Néu sira
chita thong tin phai theo huéng dan cia timg loai hd SO sd sach va céc qui dinh hién
hanh. Khi stra chita (néu c6) cac thong tin (diém so, két qua xép loai,...) trong
hoc ba hoc sinh khong dugc dong d4u trim 1én phén thong tin d4 sira chira, chi
cén thdng ké céc 16i stra chira vao céc muc dugc quy dinh trong hoc ba va c6 ky

xac nhén cua gido vién ngay sau chd stra, ghi “tdi sira”.

b) Céc loai hd so sb sich chuyen mon (trir nhu'ng loai s6 déng déu gidp lai
theo qui dinh ctia S&) phai dong dAu gidp lai ctia don vi quan i truc tiép trudc khi str
dung . ,
¢) T4t cé cac loai hd so sb sich clia nha trudng khi da sir dung thi khong
dugc dua ra khoi pham vi nha trudmg khi chua dugc su cho phép cuia co quan quén
ly c6 thAm quyen.

d) Cac loai hd 50, s sach ciia nha trudng, t6 bd mon va cia gido vién, nha
truong dat mua theo mau chung S& GD&PT Lam Pong va cua truong THPT

Nguyén Binh Khiém.

Pidu 5. Sb diém dién tir vnEdu

a. Gido vién chii nhiém

- Cap nhét danh sich va so yéu 1y lich ngay tir ¢4u nam hoc.

- Cap nhat diém danh hang théng.

- Cép nhat xép loai hoc lyc, hanh kiém cuéi hoc ky va ca nim, két qua thi
lai, rén luyén trong he.

- Thyc hién chirc néng;: Kiém tra lai két qua danh gi4, xép loai, diém trung

binh timg hoc ky va cudi ndm. Trich xuit danh sach hoc sinh dé nghj 1én 16p,
khéng dugc 1én 16p, hoc sinh gidi, hoc sinh tién tién, hoc sinh phai kiém tra lai,

rén luyén trong he...

- Theo doi, kiém tra va ky x4c nhén trong SPDT sau khi in ra tir phan
mém vnEdu céc ndi dung sau:

+ Két qua diém danh trong nim hoc.
+ Két qua dénh gié, xép loai hoc lyc, hanh kiém.

+ Két qua dugc lén lop, khong duqc 1én 16p, kiém tra lai, rén luyén hanh
kiém trong hé, hoc sinh gidi, hoc sinh tién tlen, dénh gia két qua rén luyén clia

hoc sinh.
b. Gido vién by mon

{
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- Thuc hlen ddy du sé lan kiém tra dénh gla theo quy ché cia B
GD&DT. Truc tlep nhap diém va nhan xét hoc sinh cta céc 16p minh phuy trich
giang day vao phin mém. Pam bao chinh x4c, cong khai ngay sau khi cho diém

vao so theo doi danh gia HS.
- Thyc hién chic néng kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky,
cudi ndm cua hoc sinh do 16p minh phyc trach.

- Béo céo kip thai voi Ban quan trj vé sur c6 18i cap nhét hay cac van dé
khé khin lién quan dén nhap diém.

- Ky xéc nhén diém s6 m6n minh gidng day trén SPDT sau khi dugc in ra
vao cuoi hoc ky va niam hoc.

- Viéc diéu chinh céc sai s6t phai cé phiéu d& xuit va ddng y ctia Hiéu
truong, dugc lép bién ban theo qui dinh.

- Piém sb duoc cép nhat vao SDDT phai théng nhit véi diém trong sb
theo d5i danh gia HS (S theo dbi dénh gia HS, GVBM phéi ngp lai cudi nim
hoc d& Iuu trit theo quy dinh).

Didu 6. SO theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).
GV sé theo di, danh gia hoc sinh theo timg tudn, thang.
Cubi mi hoc ky, dnh gia sy tién bd clia hoc sinh tir 6 c6 bién phép

gitp 4, dong vién kip thoi.

Pidu 7. S6 ghi dau bai

- S6 ghi dAu bai iy quyén cho Poan trudmg tryc tiép quan 1y, kiém tra,
tham muu Ban gidm hi¢u ky nhén xét theo qui dinh va duoc giao cho 16p phé
hoc tép clia timg 16p vao ngay thir hai hang tuan.

- Gido vién chii nhiém huéng dan 16p phé hoc tap ghi cac ndi dung, thong
tin vao so dAu bai theo quy dinh, nhimg nhén xét - dénh gla cua gido vién bo
mdn vé tiét hoc phai chinh xéc, cong bing, khéch quan va c6 téc dung gido duc.

- Céc tiét chao cd, céc budi, cc tiét nghi theo ké hoach truong hoic cua
riéng gido vién phai do gido vién chu nhiém ghi, ky tén va néu rd ly do. Cac tiét
day bu, day thay...van phai ghi ddy di céc thong tin lién quan

- Giéo vién cht nhiém ky chdt sb, nhan xét tuan hoc vio cudi tun.

- Vlec phe sO dau bai phai dam béo tmh khai quat tiét hoc, thé hién dugc
wu, khuyét diém cia 16p hoc. Pam bao sy thong nhit giiva 161 phé va danh gid.

Picu 8. S6 Piing bd

- Céc thong tin qui dinh d6i véi m&i hoc sinh duge trich xuat tir vnEdu,

- Vén thu chju trach nhiém cap nhét nhimg thong tin nhu s6 higu, xép loai
tot nghiép... vao so déng bo.

- Cubi nm vin thu in va trinh BGH ky duysét.

—
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Piéu 9. Hoc ba
- T4t ca hoc ba ciia hoc sinh méi tuyén va hgc sinh cii do van phong nha

trudong quén ly, Hiéu trudng chju trach nhi¢m kiém tra viéc st dung va bao
quan. Céch ghi va sir dung hoc ba theo ding hudng dan tai trang cudi mdi hoc

ba.

- Péi véi hoc smh méi tuyén vao dau cap, hoc sinh méi chuyén trudng
sau khi da b tri vao 16p 6n dinh. Hiéu truéng giao cho gido vién chu nhiém tién
hanh cap nhét hoc ba. Cong viéc ndy phai hoan tit chdm nhét 13 cudi thang 10
cta nam hoc d6. Nam hoc 2022 — 2023 sé& thuc hién hoc ba dién tir cho ca ba

khoi.

- Gido vién chu nhiém pha1 thé hién day du cac muc, céc ndi dung theo
yéu ciu cia hoc ba. Cén chil y ndi dung vé chimg chi nghé, céc g1a1 thuong
trong cac ky thi. Viéc nhén xét qu trinh trén luyén clia hoc sinh gido vién chu
nhiém phai thé hién dugc s& trudng clia timg hoc sinh.

- Cudi hoc ki va cudi nam ‘hoc, nha trudng phai gh1 chép ddy du két qua hoc
tap cuia hoc sinh vao hoc ba cua tht ca cac khdi 16p dé quan ly.

- Viéc stra chita diém, chét 18i sai & hoc ba thuc hién theo quy dinh.

- Toan bd hoc ba cua hoc sinh phai hoan tht truée khi két thuc nim hoc
hang nam.

- Nhitng hoc sinh sau khi thi lai hodc rén luyén hanh kiém dugc xét 1én

: lop hay phai hoc lai pha1 dugc ghi 16 va Hiéu trudng (hay pho hiéu truéng dugc
Uy quyén) ky x4c nhén véo hoc ba sau khi hoan thanh két qua thi lai.

Pitu 10, HO so tuyen sinh
Bao gém déy du céc loai hd so sau:
1. Danh s4ch hgc sinh tring tuyén vao 16p dau cdp dd dwge S& Gido duc
va Dao tao phé duyét (ban chinh).
2. Danh séch hoc sinh chuyén dén vao du cip hoc.
3. Danh séch phén b hoc sinh céc 16p dau cap.
4. C4c loai bién ban, quyét dinh lién quan cong téc tuyén sinh.
5. Céc vin ban huéng dan cdng téc tuyén sinh ndm hoc ctia co quan cép
trén.
Piéu 11, Ho so 1én 16p — hoc lai
1. Bién bén cua hoi dong nha truong kém theo danh sdch xét hoc sinh lén
16p, thi lai, lvu ban cudi nim hoc.

2. Bién béan xét duy¢t hoc sinh thi lai hofic da rén luyen trong hé - dugc xét
duogc lén 16p, luu ban sau khi td chic thi lai va kiém tra rén luyén trong hé.
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Pidu 12. Sb theo ddi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

Khi thiét 1ap sb theo d&i hoc sinh chuyén di, chuyén dén cén c6 nhimng
thong tin toi thi€u sau day:

- Danh sach hoc sinh chuyen di: ho va tén, ngay smh noi sinh, lop dang
hoc, ngdy chuyén di, noi chuyen dén, ly do, c4c hd so chuyén di, ngudi nhan ho
so (ho tén, chit ky), ngudi cap, ngay cap

- Danh sach th sinh chuyén dén: hQ va tén, ngdy sinh, noi sinh, noi hoc
trude khi chuyen den (16p, trudng, tinh thanh phé...) ngay chuyen den, ngum
ky va co quan cap gidy chuyén dén, céc ho so chuyen den gom c6 (hd so da co,

hd so con thiéu hodc chua hop 18, ngay gia han b6 sung néu co) ngudi nhin hd
so (ho tén va chir ky), ngay nhan hd so, bé tri vao 16p ndo..

Didu 13. K¢ hoach bai day o

~ 4 [©)

_ - Theo hudng dan ctia phong GDTrH S& GD&DT Lam DPong thyc hién theo ﬁ[@
mau chung cia t6, nhém chuyén mén. o)

- Gio vién phai dua K& hoach bai day 1én vnEdu it nhét 12 truéc 02 ngay khi b s
o tiét day (Thyc hién theo Cong vén 1829/SGDDT-GDTrH ngay 08/10/2020 s
“Viv trlen khai sir dung hd s0, sb séch dién tir trén hé thong phin mém vnEdu dbi ==
véi cép tiéu hoc, trung hoc co s& va trung hoc phd thong tir nim hoc 2020 —

2021”.
- Khi 1én 16p GV phai c6 KHBD (gido an) (Neu khéng cé thiét bi cong nghé
ho tro viéc xem ké hoach bai day trén vnEdu thi gido vién phai c6 ban glay khi

Ién I6p, néu sie dung trén mdy tinh thay cho viéc in ra gidy thi mdy phaz ma, trén
man hinh mdy tinh phai thé hién ngi dung KHBD dang day; khéng sir dung dién

thoai khi lén lop). »
. Pbi véi gido vién dang thyc hién tép su, gido vién hop dong day hoc nim
dau tién ho#c chua timg day & THPT thi KHBD phai dugc in ra khi lén 16p.

- TTCM va BGH sé tién hanh kiém tra ké hoach bai day cua gifo vién trén
vnEdu va kiém tra tryc tiép tai tiét day, doi chiéu sy thong nhat gitta KHBD trén
vnEdu va KHBD dang thuc hién,...

Didu 14. Ké hoach gido duc ciia gido vién

- Céc nhiém vy dugc giao (chuyén moén, chi nhi¢ém, doan thé, céc cong
tac khac...)

- Dic diém tinh hinh trudng, 16p c6 lién quan dén nhiém vy duge giao.

- Cac chi tiéu phén d4u trong céc hoc ky va ca nim déi véi cac nhiém vy
dugc giao.

- Céc bién phap trién khai thuc hién dé dat dugc céc chi tiéu phin du

(hoc ky, c4 nim) vé chinh tri, chuyén mén — nghi¢p vu, chi nhi€ém, céc cong tic
khac..

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

7

- Sang kién kinh nghiém, Giai phép hiru ich vé dbi méi trong quan 1y,
giang day, cong tac khac...(gido vién ding ky & dau nam theo don vj t0).

- Viée trién khai ké hoach gido duc cia c4 nhén cin bam sat vao ké hoach
gido duc cuia tb chuyén mén.

- K& hoach gido dyc cua gido vién phai dwa 1én vnEdu sau khi dugc BGH
phé duyét.

Pidu 15. H6 so bdi dudng thudng xuyén

1. K& hoach bdi dudng thudng xuyén ciia td chuyén mén (theo mau)

2. K& hoach bdi dudng thudng xuyén ciia c4 nhan (theo méu)

3. Béo céo két qua bdi dudng thudng xuyén ciia tb (theo mau)

_ 4. Bdo cdo tu danh gid két qua bdi dudng thudng xuyén ciia ca nhan (theo

mau) '
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Chuong 3
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Quy dinh chung: GV phai hoc tap, nghién ctru, nim viing va thuc hién
ding Diéu 18 truorng phd thong, céc thong tu, vén ban huéng dan dénh gi4 - xép
loai gi¢ day, danh gia - xép loai HS ... quy dinh ctia Nganh

Piéu 16. Soan gidng

- Ké hoach bai day cua tit ca cdc mon soan theo m5u KHBD d3 dugc
théng nhét trong dot tap huén chuyén mén hoic huéng din gin nhit ciia S& GD-
DT, phai théng nhéat mau trong nhom bo moén (soan giang theo huong phat trién
nang luc hoc sinh va dwgc danh gid theo cdc tiéu chi quy dinh tai cong van
2559/SGDDT-GDTrH ngay 12/9/2016 cia S¢ GD - BT Lém Déng)

- Ké hoach bai day soan day du, ding qui dinh, dung hudng din cia cdp P
trén va theo mau théng nhét. X4c dinh ding myc dich yeu cau, kién thirc co ban, RS
thuc hién nghiém tic chuan kién thirc ky nang, huéng din thyc hién nhiém vu 0
nim hoc cia b mén. Ké hoach bai day pha1 thé hién ré myc tiéu: kién thic, ky
nang, phém chit, phan chudn b ciia gido vién, hoc sinh, phai thé hién r5 phucmg ﬁi/c
phap dit trung b mon, nhimg hoat dong cia gido vién va hoc sinh, hé thong cau =
héi trong tAm va tap trung, thoi diém sir dung do dung day hoc, céc phuong tién

hién dai... phat huy tr duy séng tao clia timg ddi twgng hoc sinh.

- Nhitng chu de day hoc, chuyén dé lua chon thuc hién theo huéng dan cu
thé ctia bd mén d6 (néu co).

- Tiét luyén tép, On tép ciing pha1 day dii cac budc nhu ké hoach bai day
phai c6 ndi dung va phén hoat dong cia thiy va trd, huéng dan va 1oi giai.

- Tiét kiém tra giira ky, cudi ky: phai c6 ma tran dé, dic ta, dé, dap an biéu
diém, déanh gia, rut kinh nghiém sau khi kiém tra.

- Tlet thyc hanh: phai c6 ké hoach va to chirc thyc hanh khi cé du dleu
kién cén thiét. Néu khong c6 thiét bj theo yéu cau gido vién c6 thé thay thé bing
céc thiét bj c6 tinh ning tuong ty.

- Day hoc tu chon va phy dao thuc hién chu dé bam sat, chu y rén luyén
cic k¥ ning ty hoc, thuc hanh cho HS va dugc soan thanh ké hoach bai day
riéng.

- Thyc hién ddi méi phuong phép day va hoc pht hep véi ndi dung
chuorng trinh. Thuc hién cach day hoc theo hudng phét trién nang lyc, s& truong
nguon hoc. Phat huy tich cuc, chu dong, ton trong nhing suy nghi dc lap, sang
tao cua HS, glup céc em tham gia c6 hiéu qua vao hoat dong day va hoc, dong
thoi coi trong vai trd té chirc, dan dit va thuyét giang ciia GV.

- Thong qua céc gid 1én 16p, GV phai huong dan cho HS phuong phéap tyr
hoc. Coi trong viéc hudng dan HS sir dung sich gido khoa, tai liéu tham khao &
trén 16p cling nhu ¢ nha.
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Didu 17. Né nép cong tic

a) Lén lop

- GV phai chuin bj chu ddo ké hoach bai day, dd dung day hoc truéc khi
1én 16p.

- Ra vao 16p ding gio, dung hi¢u 1énh tréng hoic chudng.

o =Tu thé, trang phuc chinh té phit hgp véi méi trudng su pham va qui dinh
vé van hoa cong sd, xung hé m6 pham, khéng sir dung di¢n thoai di dgng lam
viéc riéng; khong hut thuoc, khong con anh hudng ciia rugu, bia khi 1én 16p.

- Trong timg budi Ién 16p phai ghi sb dau bai ddy di céc cjt, myc theo
yéu cau, nhan xét danh gia va xép loai tiét hoc theo diing quy dinh.

- Gido vién khi nghi ¢4 Iy do chinh dang (nghi ém c6 gidy ciia bénh vién, ,
di cong téc ...) phai cé don/gidy de nghi dbi tiet,...(theo mau) to trudng x4c nhén,
thong qua Ban gidm hiéu ky duyét, sau d6 chuyen lai cho Pho hiéu truéng phy
trich chuyén moén theo d6i de chuyén cac t6 truong, nhém truéng theo
dai). Néu om dau dot xuét phai béo cdo kip thoi ngay véi BGH, To trudng
chuyén mén dé sap xép GV day thay.

- Trudng hop GV nghi vi viéc riéng phai xin phép Hiéu truong, phéi chu
dong nho dong nghiép cung mén day thay va phéi viét don xin phép (theo mau),
xac nhan cia T trudng chuyén mon, gui tryc tiép cho Phé hiéu truéng phu
trach chuyén mon theo doi.

b) Hpi hop

- Tham dy hoi hop, sinh hoat chuyén mén... ding quy dinh. Néu nghi c6
Iy do chinh déng hay om dau dot xuat phai bao cdo kip thoi ngay véi BGH.

: - Trong budi hop, budi hoc chinh trj ... khong dugc néi chuyén riéng, khong

lam viéc riéng, khong sur dung di¢n thoai (dién thoai d€ & ch€ d6 rung dé khong lam
- anh hudng dén cufe hop) vacan ghi chép ndi dung hop hodc hoc tap can than. Tich
cuc tham gia gop ¥, d¢ xudt trong qua trinh thio luén.

- Cac GV bo day, bo hop, bo ¢inh hoat chuyén mon khong ¢4 ly do chinh
dang ngoai viéc bj khien tréch, nhac nho trude hdi dong gido dyc. Truong hop
bé nhitu 1in ma nhic nhd; khién trach khong tién bg thi bj xir ly theo Luét vién
chirc va xtr phat theo quy dinh trong linh vyc gido dyc.

Piu 18. Kiém tra, dénh gia

a. Kiém tra thiweong xuyén va dinh ky

- Déi véi 16p 12 td chirc kiém tra it s6 1an kiém tra dénh gid thudng xuyén,
dinh ky theo ding Thong tu so 2_6/2020/'IT -BGDDT ngay 26/8/2020 cua B
Giso duc va Dao tao vé sira doi, bo sung mét so di€u cua Quy ché dénh gia, xép
loai hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc pho thong ban hanh kém
theo Thong tu so 58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cia BJ Gido dyc va
Pio tao va hudng dan tai Cong vén s6 1636/SGDPT-GDTrH ngay 11/9/2020

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

10

cia S& GD&DPT V/v trién khai thuc hién Thong tu sé 26/2020/TT-BGDPT va
xay dung ké hoach day hoc nam hoc 2020-2021.

- Déi véi 16p 10,11 6 chirc k1em tra di s6 1an kiém tra danh gia thuong
xuyén, dinh ky theo dung Théng tu s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 ciia
B0 Gido duc va Pao tao vé “Quy dinh danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc
sinh trung hoc phd théng” dugc 4 ap dung theo 1§ trinh:

+ Tl nim hoc 2022 — 2023 d6i véi 16p 10.
+ Tir ndm hoc 2023 — 2024 d6i véi 16p 11.
+ Tlr nam hoc 2024 — 2025 d6i véi 16p 12.

* Vé thoi gian t6 chire bai kiém tra, thoi lugng doi véi cdc bai kiém tra:
(cu thé thong bdo trong cde cude hop HDSP hodc 16 chuyén mén).

b. Chidm bai, tra bai

- Bai kiém tra phai cham cén than, stra chira sa1 s6t cho HS. Bai kiém tra
thuorng Xuyén trd sau mdt tudn ke tir khi kiém tra (néu Ia bai viét), bai kiém tra
gitra ky tra sau thoi gian hai tudn ke tir ngay kiém tra hoic thuc hién theo Ke
hoach gido dyc cia mé6n hoc. HS ving ¢ li do chinh dang phéi cho céc em klem
tra b ngay cho du trong tudn sau d6. Chim chira bai chu déo, c6 10i phé cu thé.

- Két qua 1am bai cua HS phai dat tir 50% s6 bai kiém tra dat dlem trung
binh tr& 1én & bai kiém tra dinh ky hodc bai kiém tra thudng xuyén bang hinh
thie viét méi duogc vio so diém. Néu khong dam bao diéu kién néu trén, GV bd
mdn phai bdo céo truc tlep Ban glam hiéu, td chuc day lai va tb chic kiém tra lai
dé théa man yéu cau trén. Chém diém cong béng, chinh xac. Cip nhat diém kip
thi ding quy ché, ddy du, ro rang vio s0 theo ddi danh gid HS va trén phan

mém vnEdu.

- Bai KT gitra ky, bai KT cudi ky GVBM nédp cho CM dé bao quan (luu 1
nim). Bai kiém tra lai dwgc lwu vinh vién.

B2

¢.Vio diém va phé hoc ba

-GV phal thét chu dao, cén than, dung quy dinh, han ché viéc vao diém
sai sét. Viéc cdp nhat diém vao vnEdu gido vién tuyét doi khéng dé HS lam
thay, nhim trénh sai sét va ¢am bao ding quy ché chuyén mén; néu vio sai phai
thuc hién sira chira diing theo quy dinh.

- T4t ca cac diém klem tra, thi, GV phal vao day du vao sb dlem theo doi
va danh gia HS; hang tuan GV phai céip nhat vao S diém dién tir. Diém cua hoc
sinh phai duge cong bd cho hoc sinh biét.

- Piém trong SH diém dién tir va diém trong hoc ba déu do gido vién bd
mon cép nhat.
- Néu sira diém trong hoc ba GV bd mén phai sira theo ding huéng dan.
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- Ngoal viéc ghi diém, sua diém, gxao vién by mon con co trach nhlem
béo cdo diém theo djnh ky va thong ké diém bd mén cua 16p, khéi theo yéu ciu

cua nha truong.
- Kiém tra tién d6 vao diém trong cac dot kiém tra ndi bo:
+ V& thuc hién tién d6 nhép diém trén VnEdu nhu sau: Tai thOl diém klem
tra gilta ky hoan thanh 50% con dlem kiém tra thudng xuyén. Hét tuin 15 va het

tudn 33 hoan thanh 80% con diém kiém tra thudng xuyén. Sau khi két thuc tiét
on tap cudi hoc ky hoan thi¢n 100% con diém kiém tra thudng xuyén. S6 % con

diém duoc tinh trén si s6 hoc sinh/16p.

+ Dlem kiém tra giita ky nhdp 1én VnEdu ngay sau khi tra bai cho hoc sinh
theo Ké hoach glao duc bd mén, hodc khong qua 02 tudn sau khi kiém tra.

Tuy nhién cin lwu y: Pé dam bao du s cot diém cho hoc sinh phong ngira
truomg hop khong thé day hoc truc tiép gido vién b mon can linh hoat trong
kiém tra, danh gia sy tlen bd cua hoc sinh dé lay du s6 luong cot didm cén thiét
vao so diém ca nhan (so diém cé nhan gido vién c6 trach nhiém bao quan, sira

diém ding quy dinh, nha truong khong dénh gia).

Ditu 19. Ké hoach day hoc

- Gi4o vién 1én ké hoach day hoc theo mau trén vnEdu. Thoi gian 1én ké
hoach day hoc trude 7h30’ sing thir 2 hang tuan.

- TTCM va BGH kiém tra va phé duyét ké hoach day hoc cua gido vién
trong to theo quy dinh.

Piéu 20. Bdi dwimg hoc sinh giéi

- Céc td chuyén moén l1gp danh sich, xdy dung ké hoach bdi dudng hoc
sinh gidi ngay tur dau nim.

- Péi véi hoc sinh gidi 16p 12: Céc gido vién phu trach doi tuyen HSG
tinh lya chon hoc sinh ngay tu diu nam hoc va td chic bdi dudng cho dén ngay

thi hoc sinh gioi cép truong, cép tinh,
... - Bdi dudng hoc sinh giéi dy thi tuyén véo doi tuyén Quéc gia do S& t6
chirc.

- Déi v6i HSG lop con lai: Té chuyén mon to chirc lya chon hoc sinh gioi
by mén & cac khéi 16p, to chirc b01 dudng theo ké hoach ciia td chuyén mén dé
tao ngudn cho céc ndm hoc ké tiép.

- Tham gia bdi dudng khéc cho hoc sinh do nha truong hay t6 phan céng
(Bdi dudng tham gia céc cudc thi nhu KHKT, céc cude thi vén hoa, vin nghg,
TDTT...)

Pidu 21. Phu dao hoc sinh yéu kém

- Cac td chuz'en moén l4p danh sach, xdy dung ké hoach phu dao hoc sinh
yéu kém ngay tir dau nim. GVBM c6 trach nhiém ty phy dao hoc sinh yéu kém
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b6 mén theo nhiéu hinh thirc: Rha‘m vcéng hoc sinh kh4 gitip d&, kém trén tiét
chinh khéa, tiét phu dao chéo buéi,..

- Gido vién va hoc sinh phai c6 diy da hd S0 1én 16p theo quy dinh. Véi
cac dbi tuong hoc sinh trung binh, yéu thi ciing c6 kién thic, rén luyén ky ning
co ban cia bo mén cho hoc sinh.

Pitu 22. Thye hién chwong trinh, ké hoach day hoc

- Chuong trinh: thyc hi¢n dung, du chuong trinh theo Ké hoach gido duc
da dugc t6 chuyén moén xay dung va dugc BGH phé duyét.

- Thyc hién diing ké hoach gido duc cta gido vién dé thyc hién céc nhi¢m
vu do nha trudng, tb chuyén mén phan cong (day tu chon, day nghé, hoat dong
TN,HN, gido duc dia phuorng, thao giéng, hoi giang, phu dao hoc sinh yéu kém,
bdi dudng hoc sinh kh goi, thuc hién chuyén dé, ngoai khéa) ..

- Thyc hién nghiém tic cic tiét day trong thoi khoa biéu. GV khong dugc
phép tr y ddi tiét cho nhau. Trir trudng hop dic biét ¢ su ddng y ciia BGH
truong.
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Piéu 23. T bdi dudng |
- Tham gia ddy dii cac 16p bdi dudng chinh tri, chuyén mén.
- Thyc hién Ké hoach boi dudng thuong xuyen theo Thong tu sb

19/2019/TT- BGDDT ngay 12/11/2019 cia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban’

hanh Quy ché bbdi duomg thuorng Xuyén glao vién, can by quén ly co sé gido duc
mam non, co s& gido duc phd thong va gido vién trung tdm gido duc thudng

Xuyeén,
- Thuc hién tu bdi dudng theo K& hoach s 668/KH-SGDDT ngay

20/4/2020 ctia S& GDPT bdi dudng cén by quén ly, gido vién trlen khai Chuong
trinh gido duc phd thong 2018 nim 2020 trén dja ban tinh Lam Pong; Ké hoach

sb [1511/KH-SGDDT ngay 28/8/2020 vé bbi duorng can bd quan ly, gido vién
trién khai thyc hi¢n Chuong trinh GDPT 2018 giai doan 2020 - 2025 trén dia

ban tinh Ldm Pdng,

- Thyc hién viéc bdi dudng cta trudng, tb chuyén mén va ting cudng
cong tac ty bdi dudng clia ca nhan.

- Tham gla cac dot thao gidng, héi gidng, thi nghiép vu su pham, thi gido
vién day giéi céc cép...

- Khuyén khlch hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon, tin hoc, ngoai ngit.

- Du glo gop y, trao dbi chuyén mon néng cao tay nghé, gitp d& dong
. nghiép timg ca nhén gido vién phai tu c6 ké hoach va minh chimg kém theo.

Diéu 24, Thuc hanh thi nghiém

- Gido vién phai chu y gido duc k¥ ning sdng cho hoc sinh, cic bd mén
KHXH pha1 chil trong rén luyén k¥ néng thyc hanh, cac bd mén KHTN ngoa1
yéu ciu nay, con phai dam bao céc tiét thuc hanh thi nghiém theo ké hoach gido

duc d4 xdy dung tir ddu ndm hoc.

- Cén phai sir dung va khai thac triét dé cac loai d6 dung day hoc sin c6
trdnh tinh trang day chay (chu y: chudn bj ky ludng truée khi 1én 16p va bao
quan). Khuyen khich gido vién sir dung d6 ding tyr tao va cac trang thiét bj hién
dai, phdn mém cong nghé thong tin phyc vu cho viéc day hoc.

- Ngay tir dau nim mdi t6 chuyén mén pha1 nghlen ciru ding ky lam )
ding day hoc, céi tién dd ding day hoc hign c6 nhim nang cao chat lugng bai
giang, phat dong phong trao lam db dung day hoc trong td.

Piéu 25. Sinh hoat chuyén mén

- Tham gia ddy du céc budi sinh hoat t6, nhém chuyén mén, sinh hogt
chuyén dé, ngoai khoa.

- Céc t chuyén mén ddy manh dbi méi sinh hoat chuyén mén theo huéng
nghién ciru bai hoc, day hoc theo hudng phit trién ning luc hoc sinh nhim thuc

hién d6i méi phuong phép day hoc.
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- Chu y di sdu vao cac ndi dung trao ddi, glup d& chuyén mon, ty hoc tap
néng cao trinh d¢ chuyen moén cua cac GV trong to; tap trung chu y, phén tich
kha ning tiép cén ctia hoc sinh d01 \Zt phuO'ng phép, giai phap ma nhém bd mén
dd dua ra, danh gia hiéu qua t01 thidu sau céc 14n 4p dung, téng két, rat kinh
nghiém, diéu chinh néu co, viét sang kién kinh nghle;m-glal phap hitu ich, glal
phép phu dao hoc sinh yéu kém, bdi duomg hoc sinh khé gidi, chuyén dé, ngoai
khéa. Han ché t6i da sinh hoat chuyén mén c6 ndi dung hanh chinh sy vy.

- Bong gbp vai tro tich cyc trong trong sinh hoat chuyén mén, chu dong
nhan cic nhiém vu do nha trudong, 6 chuyen mon phéan cong. Ngoa1 cac GPHI,
SKKN, NCKHSPUD d3a dugc cong nhén can tich cyc trong viéc tham gia viét
GPHI va vén dung vao thyc tién qu4 trinh cong téc ciia c4 nhan.

- Thoi lugng: theo diéu 18 tru'orng trung hoc (2 14n/1 thang thudng vao
tudn 2 va tuln 4 hang thang) ngoai ra c6 thé hop dot Xuét.

Pidu 26. Thao giang-Hoi giang-chuyén dé-ngoai khoéa

- Thao glang, hoi giang chi dung cho myc dich ki niém cac ngay 1€ 16n
trong nam (néu c0); téng cuong du glo trao dbi chuyén mén theo huéng nghién

ctru bai ... theo k& hoach ciia truong va tb CM. ; =~
- Pbi véi td chuyén mén: TH trudng cb trach nhiém phan cong, 1én ke N\o
hoach trién khai thuc hién theo Lich chi dao ndm hoc va hudng dan cua chuyén 0 THiN
mon nha trudng. IHKHIE
A 4 *A > A 30N0 "

Pieu 27: Gi4o vién chi nhiém g/v‘c-

=

- a. Nhi¢m vu cria GVCN

- Tim hiéu va nam ving hoc sinh trong 16p vé moi mat d& c6 bién phép t6
chuc glao dyc sat véi dbi tuong nhim thic diy sy tién bd cia timg hoc sinh va

cua ca ldp;

- Phéi hop chat ch& véi gia dinh hoc sinh, chi dong ph01 hop véi cac gido
vién b mén, Poan Thanh nién Cdng san Hb Chi Minh, céc doan thé va céc t6
chirc x3 hoi khic c6 lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc sinh
ctia 16p minh chi nhiém;

- Nhén xét, danh gia xep loal hoc sinh cubi ky va cudi nim hoc, d& nghj
khen thudng va ky luét hoc sinh, dé ngh; danh séch hoc sinh dugc 1én 16p, danh
sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyq:n thém vé hanh kiém trong ky nghi
hé, phai ¢ lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia sinh hoat 15 phut dau gid, sinh hoat 16p; hudng dén hoat dong
tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh do nha truong to chirc;

- Bdo céo thudng ki hoic dot xuat vé tinh hinh cia 16p v6i Higu trudng.
b. Nhi¢m vu khdc

Thuc hién viéc théng ké, bao cao khac theo yéu céu cua Hiéu trudng
(hodc pho hiéu trudng).

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

15

Pidu 28. D6i véi tb chuyén mon

- Xay dung Ké hoach giéo dyc cita t chuyén mén.

- T4 chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vy, trao déi dac rat kinh nghiém,
théng nhét bai soan, giai bai tap kho, théng nhét ndi dung, phuong phép céc tiet
day minh hoa theo hudng nghién cfru’ba‘li ]190, thuc tap, cai tien phuonAg phap
giang day. Trao doi v& noi dung cac tiét kiém tra, 6n tap, ngoai khod, trién khai
cac chuyén de...

- T chirc céc tiét day minh hoa theo hudng nghién ciru bai hoc.

_ - Xéy dung ké hoach bién phap va td chic viéc phu dao hoc sinh yéu kém
va bdi dudng hoc sinh gioi.

- T8 chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac yéu ciu vé 'chuyén
moén. Dinh ky chg chuyén mén truong, kiém tra chuyén mén tl}eo ke hoaqh
hodc theo yéu cau riéng cla nha trudng; thuc hién cong téc kiém dinh chat
luong theo sy phan cong cta lanh dao nha truong.

- T4 chure trao d6i va danh gia sang kién kinh nghiém, td chirc bdi dudng
néng cao trinh d¢ chuyén mon cua to vién.

- T4 chirc thyc hién c4c phong trio thi dua, phdi hop véi céc b phén doan

4

thé trong trudmg trién khai tbt céc hoat d9ng NGLL, nhén xét dénh gié d& xut
khen thudng, ky luat doi véi gido vién.

- Tham gia céc cudc thi va céc phong trdo chuyén mén do nha truong va
cap trén to chue.

Pidu 29. Dbi véi TS trudmg to chuyén mon

- Xay dyng ké hoach gido dyc cua t6 va td chuc thyc hién.

- Quan 1y céc thanh vién cta t, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gid
viéc thyc hién nhiém vu cia gido vién. Theo ddi cac hoat dong toan dién cua to
vién.

- Chi tri céc cudc hdi hop - sinh hoat cia td, phn cong gido vién thyc
hién céc nhiém vu ctia to, nhém bd mon.

- Thye hién céc théng ké, bédo céo theo yéu cau cua Hiéu trudng (hogic phé
hiéu trudng).

- Xay dyng khoi dai doan két trong td, diy manh phong trao thi dua, xay
dyng t0 dat cdc danh higu to lao dong tién tién, t6 lao dong xuat séc...

- Tham gia danh gia chuén nghé nghiép, xép logi gido vién hang ki va
hang nim, tham gia cac hdi dong khdc do Hiu truong thanh 18p va tri¢u tap.

- Kiém tra thudng xuyén, dinh ky, dot xuét viéc xay dyng KHBD, hd so
ctia gido vién trong to.
Chwong 4
TO CHUC THY'C HIEN
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biéu 30.

Higu trucmg c6 nhi¢m vu thyc hién va chi dao thyc hién cy the nhig quy
dinh trong quy ché nay phit hop thyc té ciia nha trudng. C4 nhan t6 chirc, doan
thé trong nha truorng thuc hién tét quy ché nay s& dugc d& xudt céc hinh thirc
khen thudng, vi pham s& bj xir ly theo quy dinh.

Piéu 31.

Quy ché nay ¢6 hiéu luc trong nhidu nim hoc va chi dugc sira dbi bd

sung theo nghi quyet cua hdi nghj CB-CC-VC hang nidm ho#c cé su thay ddi do
cac van dugc dp dung hét hiéu luc hoic thay thé bd sung. /L,/L,_

HIEU TRUGNG
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