SO GIAO DUC VA PAO TAO LAM DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPTNGUYEN BINH KHIEM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: H /OD NBK Purc Trong, ngay 7 }t/ning 9 nam 2022

QUYET DINH
V/v Ban hanh Quy che chuyén mon nam hoc 2022 -2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN BINH KHIEM

Can cir vao chike ndng, quyén han cua hi¢u truong theo diéu ¢ Truong
trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap
hoc ban hanh kém theo Thong tuw so 32/2020/TT-BGDBPT ngay 15 thang 9 nam
2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao;

- Can cur Nghi dinh s6 42/2013/NP-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phu ve
to chire va hoat dong cua thanh tra giao duc;

Can cir Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy
ché quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co so gido duc phé thong,

Can cit tinh hinh thue tién cua truong THPT Nguyén Binh Khiém.
QUYET PINH:

Piéu 1.Ban hanh Quy ché chuyén mon truong THPT Nguyén Binh
Khiém, So Giao duc va bao tao tinh Lam Dong.

Piéu 2. Quy ché ¢6 hiéu luc ap dung tir nam hoc 2022-2023.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién truong THPT Nguyén Binh Khiém
co trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (thuc hién); :
- Luu: VT, CM. LN

Bui Viin Tién

ﬁ’ﬁ e




2

QUY CHE CHUYEN MON NAM HOQC 2022-2023
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: #4/0D-NBK ngay 4 Fthang 9 nim 2022
cua Hiéu tricong truong THPT Nguyén Binh Khiem)

Chuong 1
QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO
DUC CUA NHA TRUONG

Diéu 1. Ho so quan Iy nha truong
1.1. Nhitng quy dinh theo Diéu 1& truong Trung hoc phd thong:

- S6 dang bo.

- Hoc ba hoc sinh.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

- Ho so gido duc doi voi hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Ké hoach gido duc cua nha truong (theo nam hoc).

- S6 ghi dau bai.

- S6 quan 1y cap phat van bang, chung chi.

- S6 quan 1y va ho so luu trir cac van ban, cong van di, dén.
- Ho so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién.

- Ho so quan ly tai san, tai chinh.

- Ho so kiém tra, danh gia can bo, gido vién, nhan vién.
- Ho so theo dai stre khoe hoc sinh.

- Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh.

1.2. Nhiing quy dinh thém cua S¢ Giao duc:
- H6 so hoc sinh 1én 16p, thi lai va & lai 16p hang nam.
- Ho so tuyén sinh.
- Ho so tét nghiép
Dic¢u 2. Ho so quan Iy chuyén mén cia té truéng
- Ké hoach gi4o duc cta té chuyén mén (theo nam hoc). , :
- S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon, nhém bo mon doi voi to
ghép.
Dic¢u 3. Ho so s6 sach ciia gido vién
Nhirng quy dinh theo Piéu 1é truong Trung hoc pho thong:
- Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc)
- Ké hoach bai day (gido an).

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.
- SO chu nhiém dién tir (ddi voi gido vién lam cong tac chu nhiém 16p).
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Chwong 2
QUI DINH VE NQI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MOQT SO LOAI HO
SO - SO SACH

Diéu 4. Nhirng qui dinh chung

a) Viéc ghi chép nodi dung & cac loai hd so so sach phai trinh bay sach,
dep. Ghi day du, dung thong tin ndi dung theo hudng dan cua timg loai ho so so
sach. Nhimng cot, muc nao khong co thong tin phai duge ghi la “khong™. Néu stra
chita thong tin phai theo hudng dan cua timg loai ho Sy sO sach va cac qui dinh hién

hanh. Khi stra chira (néu c0) cac thong tin (dlem 50, két qua xép loai,...) trong
hoc ba hoc sinh phai c6 phiéu dé xuét sira diém.

b) Cac loai ho so so sach chuyén mon (trtr nhing loai S0 dong dau giap lai
theo qui dinh cua So) phai dong dau giap lai ctia don vi quan li truc tiép trudc khi str
dung .

¢) Tat ca céc loai ho so so sach cua nha truong khi da st dung thi khong
duoc dua ra khoi pham vi nha truong khi chua dugce su cho phép cua co quan quan
ly c6 tham quyén.

d) Cac loai ho 50, sO sach cua nha trudng, to bd mon va cua gido vién, nha
truong dat mua theo mau chung So& GD&DT Lam Pong va cua truong THPT
Nguyén Binh Khiém.

Piéu 5. So diém dién tir vnEdu

a. Gido vién chu nhiém

- Cap nhat danh sach va so yéu ly lich ngay tir dau nam hoc.

- Cap nhat diém danh hang thang.

- Cap nhat xép loai hoc luc, hanh kiém cudi hoc ky va ca nam, két qua thi
lai, rén luyén trong he.

- Thyc hién chure nang: Kiém tra lai két qua danh gia, xép loai, diém trung
binh timg hoc ky va cudi nam. Trich xuat danh sach hoc sinh dé nghi lén 1op,
khong dugce 1én 16p, hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién, hoc sinh phai kiém tra lai,
ren luyén trong he...

- Theo ddi, kiém tra va ky xac nhan trong SPDT sau khi in ra tur phan
meém vnEdu cac ndi dung sau:

+ Két qua diém danh trong nim hoc.

+ Két qua danh gia, xép loai hoc luc, hanh kiém.

o * Két qua dugc 1én 16p, khong duoc lén lop, kiém tra lai, rén luyén hanh
kiém trong he, hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién, danh gia két qua rén luyén cua
hoc sinh.




b. Gido vién bp mon

- Thuc hién day du so lan kiém tra danh gia theo quy ché ctia B
GD&DT. Truc t1ep nhap diém va nhan xét hoc sinh cua cac 16p minh phuy trach
giang day vao phan mém. Pam bao chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém
vao so theo doi danh gia HS.

- Thuyc hién chuc nang kiém tra diém trung binh mon hoc theo hoc ky,
cuoi nam cua hoc sinh do 16p minh phuc trach.

- Bao cdo kip thoi voi Ban quan tri vé su ¢ 18i cap nhat hay cac van dé
kho khan lién quan dén nhap diém.

- Ky xé4c nhan diém sé6 mon minh giang day trén SDPT sau khi dugc in ra
vao cudi hoc ky va nam hoc.

- Viéc diéu chinh céc sai sét phai co phiéu dé xuat va dong y cua Hiéu
truong, dugc lap bién ban theo qui dinh.

- Piém s duogc cap nhat vao SBDT phai théng nhat véi diém trong s6
theo doi danh gida HS (S6 theo doi danh gia HS, GVBM phai ndp lai cudi ndm
hoc dé luu trir theo quy dinh).

Diéu 6. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

- GV sé theo dbi, danh gia hoc sinh theo timg tuan, thang.

- Cubi mdi hoc ky, danh gia sy tién bo cua hoc sinh tir d6 c¢6 bién phap
gitp do, dong vién kip thoi.

Piéu 7. S6 ghi dau bai

- S6 ghi dau bai ty quyén cho Poan truong truc tiép quan ly, kiém tra,
tham muu Ban giam hiéu ky nhan xét theo qui dinh va dugc giao cho 1op pho
hoc tap cua ting 16p vao ngay thir hai hang tuan.

- Gido vién chu nhiém hudng dan 16p phé hoc tap ghi cac nodi dung, thong
tin vao so dau bai theo quy dinh, nhirng nhan xét - danh gia cua gido vién bo
mon veé tiét hoc phai chinh xac, cong bang, khach quan va cé tac dung giao duc.

- Céc tiét chao co, cac budi, cac tiét nghi theo ké hoach truong hodc cua
riéng gido vién phai do gido vién chu nhiém ghi, ky tén va néu rd ly do. Cac tiét
day bu, day thay...van phai ghi day du cac théng tin lién quan.

- Gido vién chu nhiém ky chét s, nhan xét tuan hoc vao cudi tuan.

- Viéc phé s6 dau bai phai dam bao tinh khéi quét tiét hoc, thé hién dugc
uu, khuyét diém cua 16p hoc. Pam bao su thong nhat gitta 101 phé va danh gia.

Picu 8. S6 Piang b

- Céc thong tin qui dinh déi v6i mdi hoc sinh duge trich xuat tir vnEdu.

- Van thu chiu trach nhiém cap nhat nhing thong tin nhu s6 hiéu Bang tot
nghiép, ngay cap, ngay nhan... vao so ding bo.
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- Cudi khoa hoc van thu in va trinh BGH ky duyét.
Piéu 9. Hoc ba
- Tat ca hoc ba cua hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cti do van phong nha

truong quan ly, Hiéu truong chiu trach nhiém kiém tra viéc sur dung va bao
quan. Cach ghi va st dung hoc ba theo dung hudng dan tai trang cudi méi hoc

ba.

- Bdi véi hoc sinh moi tuyén vao dau cap, hoc sinh moi chuyén truong
sau khi di bo tri vao 16p 6n dinh. Hiéu truong giao cho gido vién chu nhiém tién
hanh cap nhat hoc ba. Cong viéc nay phai hoan tat cham nhét la cudi thang 10
cua nam hoc do. Nam hoc 2022 — 2023 sé& thuc hién hoc ba dién tu cho ca ba

khoi.

- Gio vién chu nhiém phai thé hién day du cc muc, cac ndi dung theo
yéu cau cua hoc ba. Can cht y ndi dung vé chimg chi nghe, cac giai thuong
trong céac ky thi. Vigc nhan xét qua trinh ren luyén cua hoc sinh gido vién chu
nhi¢m phai thé hién dugc so truong cua tirng hoc sinh.

- Cudi hoc ki va cudi nam ‘'hoc, nha truong phai ghi chép day du két qua hoc
tap cuia hoc sinh vao hoc ba cua tit ca cac khéi 16p dé quan ly.

- Viéc stra chira diém, chét 16i sai & hoc ba thuc hién theo quy dinh.

- Toan bg hoc ba cua hoc sinh phai hoan thién, cham nhat vao trude khai
giang nam hoc mai.

- Nhing hoc sinh sau khi thi lai hodc rén luyén hanh kiém dugc xét 1én

l6p hay phai hoc lai phai dugc ghi rd va Hi¢u truong (hay pho hiéu truong duoc
ty quyén) ky xac nhén vao hoc ba sau khi hoan thanh két qua thi lai.

Picu 10. Ho so tuyén sinh
Bao gdom day du cac loai hd so sau:

1. Danh sach hoc sinh trung tuyén vao 16p dau cap da dugc S¢ Gido duc va
Dao tao phé duyét (ban chinh).

2. Danh sach hoc sinh chuyén dén vao dau cap hoc.

3. Danh sach phan bo hoc sinh céc 16p dau cap.

4. Céc loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tac tuyén sinh.

5. Céc van ban huéng dan cong tac tuyén sinh nam hoc cua co quan cap trén.
Piéu 11. Ho so 1én 16 — hoc lai

1. Bién ban cua hoi dong nha truong kém theo danh sach xét hoc sinh lén
16p, thi lai, Iuu ban cudi nam hoc.

2. Bién ban xét duyét hoc sinh thi lai hodc da rén luyén trong hé - dugc xét
duogc [én 16p, luu ban sau khi t6 chur thi lai va kiém tra rén luyén trong he.
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Piéu 12. S6 theo ddi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

Khi thiét‘,lép s0 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén can cé nhimng
thong tin toi thiéu sau day:

- Danh sach hoc sinh chuyen di: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, 16p dang
hoc, ngay chuyén di, noi chuyen dén, ly do, cac hd so chuyén di, nguoi nhan ho
so (ho tén, chir ky), nguot cap, ngay cap..

- Danh sach hoc sinh chuyén dén: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, noi hoc
trude khi chuyen den (l6p, trudong, tinh thanh phé...) ngay chuyen dén, nguoi
ky va co quan cap gidy chuyén dén, cic ho so chuyen dén 20m ¢o (ho so di co,
ho so con thiéu hoac chua hop 18, ngay gia han bo sung néu c6) nguoi nhan ho
so (ho tén va chir ky), ngay nhan ho so, bd tri vao 16p nao..

Piéu 13. K¢ hoach bai day

- Theo hudng dan cua phong GDTrH S6 GD&DT Lam Déng thuc hién theo
mau chung cta t6, nhom chuyén man.

- Gido vién phai dua Ké hoach bai day 1én vnEdu it nhat la trudc 03 ngay khi
c6 tibt day (Thuc hién theo Cong van 1829/SGDDT-GDTrH ngay 08/10/2020 vé
viéc trién khai su dung ho so, s6 sach dién tir trén hé thong phan mém vnEdu dbi
vGi cap tiéu hoc, trung hoc co so va trung hoc pho thong tir nam hoc 2020 —
2021”.

- Khi 1én 16p GV phai c6 KHBD (giao an) (Néu khong cé thiét bi cong ngh¢
hé tro vigc xem ké hoach bai day trén vaEdu thi gido vién phai co ban giay khi
lén lop, néu sie dung trén mdy tinh thay cho viéc in ra gidy thi mdy phai mo, trén
man hinh mdy tinh phai thé hién néi dung KHBD dang day).

- Ké hoach bai day phai dugc thyc hién dam bao ¢ timg tiét hoc da dugc
thong nhat ¢ td, nhom bo mon trong Ké hoach gido duc cua T6 chuyén mon.

- Khéng duoc cit xén chuong trinh hodc kéo dai tiét hoc trai quy dinh.
- Péi voi gido vién dang thuc hién tap su KHBD phai dugc in ra khi 1én 16p.

- TTCM va BGH sé tlen hanh kiém tra ké hoach bai day cua gido vién trén
vnEdu va kiém tra truc tiép tai tiét day, doi chiéu su thong nhét gitra KHBD trén
vnEdu va KHBD dang thuc hién,...

Dieu 14. Ke hoach gido duc cua giao vién

- Cac nhiém vu duoc giao (chuyén mon, chu nhiém, doan thé, cac cong
tac khac...)

- Pac diém tinh hinh truong, 16p ¢6 lién quan dén nhiém vu dugc giao.

- Cac chi tiéu phan dau trong cac hoc ky va ca nam doi voi cac nhiém vu
duogc giao.




7

- Cac bién phap trien khai thuc hién dé dat duoc cac chi tiéu phan dau
(hoc ky, ca nam) vé chinh tri, chuyén moén — nghiép vu, chu nhiém, cac cong tac
khac..

- Sang kién kinh nghiém, Giai phap httu ich vé doi moi trong quan ly,
giang day, cong tac khac...(gido vién diang ky ¢ dau nam theo don vi to).

- Viéc tgién khai ké hoach gido duc cta ca nhan can bam sat vao ké hoach
g1ao duc cua to chuyén mon.

- Ké hoach gido duc cua gido vién phai dua 1én vnEdu sau khi dugc BGH
phé duyét.

Dicu 15. H6 so bdi dudng thuwong xuyén

. Ké hoach boi dudng thuong xuyén ctia to chuyén mon (theo mau)

2. Ké hoach bdi dudng thuong xuyén cta ca nhan (theo mau)

3. Béo cdo két qua boi dudng thuong xuyén cua to (theo mau)

_ 4. Bao céo tu danh gia két qua boi dudng thuong xuyén cia ca nhan (theo
mau)
Chuong 3
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Quy dinh chung: GV phai hoc tap, nghién ctu, nam ving va thue hién
dung Diéu 1é truong phd thong, céac thong tu, van ban huéng dan dénh gia - xép
loai gio day, danh gia - xép loai HS ... quy dinh ctia Nganh.

Diéu 16. Soan giang

- Ké hoach bai day cua tit ca cac mon soan theo mau KHBD da dugc
thong nhat trong dot tap huan chuyén mén hodc huéng dan gan nhat cua So GD-
DT, phai théng nhat mau trong nhém bd mén (soan giang theo hirdng phdt trién
nang luc hoc sinh va dwoc danh gid theo cdc tiéu chi quy dinh tai cong van
2559/SGDDT-GDTrH ngay 12/9/2016 ciia So GD - PT Lam Pong).

- Ké hoach bai day soan day du, ding qui dinh, dung hudng dan cua cap
trén va theo mau thong nhat. Xac dinh dung myc dich yéu cau, kién thirc co ban,
thuc hién nghiém tac chuan kién thae ky nang, hudng dan thuc hién nhiém vu
nam hoc ctia bd mén. Ké hoach bai day phai thé hién rd muc tiéu: kién thiec, ky
ning, pham chat, phan chuén bj cua gido vién, hoc sinh, phai thé hién ro phuong
phap dit trung bd mon, nhiing hoat dong cua gido vién va hoc sinh, h¢ thong cau
hoi trong tdm va tap trung, thoi diém su dung d6 dung day hoc, cac phuong tién
hién dai... phat huy tu duy séng tao cua timg ddi tuong hoc sinh.

- Nhing chu dé day hoc, chuyén dé lua chon thuc hién theo hudéng dan cu
thé cia bo mon do (néu co).

- Tiét luyén tap, on tap cling phai day du cac bude nhu ké hoach bai day
phai c6 ndi dung va phan hoat dong cua thay va tro, hudng dan va 1oi giai.
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- Tiét kiém tra gitra ky, cudi ky: phai c6 ma tran dé, dac ta, dé, dap an biéu
diém, thong ké két qua, danh gia, rat kinh nghiém sau khi kiém tra.

- Tiét thuc hanh: phai ¢6 ké hoach va to chirc thuc hanh khi c6 du diéu
kién can thiét. Néu khong ¢d thiét bi theo yéu cau gido vién co thé thay thé bang
cac thiét bi ¢ tinh nang tuong tu.

- Day hoc tu chon va phu dao thuc hién chu dé bam sat, cha y rén luyén
cac k¥ nang tu hoc, thuc hanh cho HS va dugc soan thanh ké hoach bai day
riéng.

- Thuc hién d6i méi phuong phap day va hoc phu hop véi noi dung
chuong trinh. Thyc hién cich day hoc theo hudng phat trién nang luc, s¢ truong
nguoi hoc. Phat huy tich cuc, chu dong, ton trong nhiting suy nghi doc lap, sang
tao cua HS, gitp cac em tham gia ¢6 hi¢u qua vao hoat dong day va hoc, dong
thoi coi trong vai trod to chire, dan dét va thuyét giang cua GV.

- Thong qua cac gio 1én 16p, GV phai hudng dan cho HS phuong phép tu
hoc. Coi trong viéc hudng dan HS sur dung sach gido khoa, tai li¢u tham khao &
trén 10p cling nhu ¢ nha.

Piéu 17. Né nép cong tac

a) Lén lop

- GV phai chuan bi chu déo ké hoach bai day, d dung day hoc trude khi
1€n 16p.

- Ravao lop dung gio, ding hi¢u lénh trong hodc chudng; day ding theo
K¢ hoach gido duc da du’qc phé duyét.

‘ - Tu thé, trang phuc chinh té phu hop véi moi truong su pham va qui dinh
veé van hoa cong so, xung hé md pham, khong su dung di¢n thoai di dong lam
viéc riéng; khong hiat thuoc, khéng con anh huong cua ruou, bia khi lén 16p.

- Trong timng budi 1én lop phai ghi s6 dau bai day du cac cot, muc theo
yéu cau, nhan xét danh gia va xép loai tiét hoc theo diing quy dinh.

- Gido vién khi nghi ¢6 ly do chinh dang (nghi 6 om co glay cua bénh vién, ,
di cong tac ...) phai c6 don/giay dé nghi doi tiét,.. ((theo mau) to trudng xac nhan,
thong qua Ban giam hi¢u ky duyét, sau dé chuyen lai cho Pho hiéu truong phu
trach chuyén mon theo doi dé chuyén céc to truong, nhém truong  theo
doi). Néu 6m dau dot xuat phai bao cdo kip thoi ngay véi BGH, T6 truong
chuyén mon dé sap xép GV day thay.

- Truong hop GV nghi vi viéc riéng phai xin phép Hi¢u truong, phai chu
dong nho dong nghi¢p cung mon day thay va phai viét don xin phép (theo mau),
xac nhan cta To truong chuyén moén, gui truc tiép cho Pho hiéu trudng phu
trach chuyén mon theo doi.




b) Hoi hop

- Tham du hoi hop, sinh hoatrchuyén mon... dang quy dinh. Néu nghi ¢o
ly do chinh dang hay om dau dot xuat phai bao céo kip thoi ngay voir BGH.

- Trong budi hop, budi hoc chinh tr ... khong dugc noéi chuyén riéng, khong
lam viée riéng, khong sur dung dién thoai (dlen thoai dé & ché do rung de khong lam
anh huong dén cudc hop) va can ghi chép ni dung hop hoac hoc tap can than. Tich
cuc tham gia gop y, dé xuét trong qua trinh thao luan.

- Cac GV bo day, bo hop, bo sinh hoat chuyén mén khong co ly do chinh
dang ngoai viéc bi khién trach, nhic nho trudc hoi dong giao duc. Truong hop
bo nhiéu lan ma nhic nho, khién trach khong tién bo thi bi xtr ly theo Luat vién
chtrc va xu phat theo quy dinh trong linh vuc gido duc.

Piéu 18. Kiém tra, danh gia

a. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Béi vé6i 16p 11,12 6 chuc klém tra du sb lan kiém tra danh gia thuong
xuyén, dinh ky theo dung Thong tu s6 26/2020/TT- BGDDT ngay 26/8/2020 cua
Bo Gido duc va Pao tao vé sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché danh gia,
xep loai hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh trung hoc pho thong ban hanh kem
theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 ctia Bo Gido duc va
Pao tao va hudng dan tai Cong van sé 1636/SGDDT-GDTrH ngay 11/9/2020
cia S& GD&DT V/v trién khai thuc hién Thong tu s6 26/2020/TT-BGDPT va
xay dung ké hoach day hoc nam hoc 2020-2021.

- D6i véi 16p 10 t6 chie kiém tra di s6 1an kiém tra dénh gid thuong xuyén,
dinh ky theo dung Thong tu sé 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua Bo
Giao duc va Pao tao vé “Quy dinh danh gid hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh
trung hoc pho théng” duge ap dung theo 16 trinh:

+ Tl nam hoc 2022 — 2023 d6i véi 16p 10.

+ Tir nam hoc 2023 — 2024 dbi véi 16p 11.

+ Tl nam hoc 2024 — 2025 ddi véi 16p 12.

* Ve thoi gian t6 chire bai kiém tra, thoi lwong doi véi cdce bai kiém tra:
(cu thé théng bdo trong cdc cuéc hop HPSP hodic té chuyén mon).

b. Chim bai, tra bai

- Bai kiém tra phai cham can than, stra chira sai sot cho HS. Bai kiém tra
thucmg Xuyén tra sau mot tuan ke tir khi kiém tra (néu la bai viét), bai kiém tra
gitra ky tra sau thoi gian hai tuan ké tir ngay k1em tra. Riéng bai kiém tra mon
Ngir van tra theo phan phdi chuong trinh. HS vang phai cho cac em qum tra bu
ngay cho du trong tuan sau d6. Cham chira bai chu dao, ¢6 16i phé cu thé.

- Két qua lam bai cua HS phai dat tir 50% sb bai kiém tra dat diém trung
binh tr& 1én méi duoc vao s6 diém. Néu khong dam bao diéu néu trén, GV bo
mon phai bdo céo truc tiép Ban giam hiéu, to chirc day lai va t6 chtre kiém tra lai
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dé thoa man yéu cau trén. Cham diém cong bang, chinh xac. Cap nhat diém kip
thoi dung quy ché, day du, 1o rang vao so theo doi danh gia HS va trén phan
mém vnEdu.

- Bai KT gitra ky, bai KT cudi ky GVBM n¢p cho CM dé bao quan (luu 1
nam). Bai kiém tra lai duoc luu vinh vién.
c. Vao diém va phé hoc ba

- GV phai that chu déo, can than, dung quy dinh, han ché viéc vao diém
sai sot. Viéc cap nhat diém vao vnEdu gido vién tuyét d6i khong de HS lam
thay, nham tranh sai sot va dam bao dung quy ché chuyén mon; néu nhap sai
phai thuc hién sua chira dung theo quy dinh.

- Tat ca cac diém kiém tra, thi, GV phai nhap ddy du vao s6 diém theo doi
va danh gia HS; hang tuan GV phai cdp nhat vao So diém dién tu.

- Diém trong S6 diém dién tir va diém trong hoc ba déu do gido vién bd
mon cap nhat.

- Néu stra diém trong hoc ba GV bé mén phai stra theo dting hudng dan.

|

- Ngoai vige ghi diém, stra diém, gido vién bo moén con ¢o trach nhiém
bao cdo diém theo dinh ky va théng ké diém bo mon cua 16p, khdi theo yéu cau
cua nha truong.

- Kiém tra tién do vao diém trong cac dot kiém tra ndi bo:

+ Vé thuc hién tién do nhap diém trén VnEdu nhu sau: Tai thot diém kiém
tra gitra ky hoan thanh 50% con diém kiém tra thuong xuyén. Hét tuan 15 va het
tuan 33 hoan thanh 80% con diém kiém tra thuong xuyén. Sau khi két thiic tiét
on tap cudi hoc ky hoan thién 100% con diém kiém tra thuong xuyén. S6 % con
diém duoc tinh trén si s hoc sinh/16p.

+ Diém kiém tra gitra ky nhéap 1én VnEdu ngay sau khi tra bai cho hoc sinh
theo Ké hoach gido duc b méon, hoic khong qué 02 tuan sau khi kiém tra.

Tuy nhién can luu y: Pé dam bao du s6 ¢ot diém cho hoc sinh phong ngura
truong hop khong thé day hoc truc tiép gido vién by mon can linh hoat trong
kiém tra, danh gia sy tién bg cua hoc sinh dé lay du s6 lugng cot diém can thiét
vao so diém ca nhan (sd dlem ca nhan giao vién co trach nhiém bao quan, stra
diém ding quy dinh, nop vé Thu vién nha truong vao cudi nam hoc, nha truong
khong danh gid).

Piéu 19. Lich bso giang

- Giao vién 1én lich bao giang theo mau trén vnEdu. Thoi gian Ién lich bao
giang trude 7h30” sang thar 2 hang tuan.

- TTCM va BGH kiém tra va phé duyét lich bao giang cua gido vién trong
t6 theo quy dinh.
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Piéu 20. Boi dudng hoc sinh giéi

- Céc 16 chuyén mon lap danh sach, xay dung ké hoach boi dudng hoc
sinh gioi ngay tir dau nam.

- Déi v6i hoc sinh gioi lop 12: Cac gido vién phu trach doi tuyén HSG
tinh lva chon hoc sinh ngay tu dau nam hoc va td chirc bdi dudng cho dén ngay
thi hoc sinh gioi cap truong, cap tinh.

- B6i dudng hoc sinh gioi du thi tuyén vao doi tuyén Qudc gia do S¢ to
chure.

- Béi voi HSG I6p con lai: T6 chuyén mén to chuc lua chon hoc sinh gioi
b mén ¢ cac khoi 16p, to chirc b01 dudng theo ké hoach cua to chuyén mon dé
tao nguon cho cac nam hoc ké tiép.

- Tham gia boi dudng khac cho hoc sinh do nha trudong hay to phan cong
(Boi dudng tham gia cac cudc thi nhu KHKT, cac cudc thi van hoa, van nghé,
TDTT...)

Diéu 21. Phu dao hoc sinh yéu kém

’ - Cac to chuyén mon lap danh sach, xay dung ké hoach phu dao hoc sinh
yeéu kém ngay tur dau nam. GVBM c¢ trach nhi¢m tu phu dao hoc sinh yéu kém
bo mon theo nhiéu hinh thue: phén céng hoc sinh kha giup do, kém trén tiét
chinh khoa, tiét phu dao chéo buoi,.

- Giao vién va hoc sinh phai c6 day du ho s0 lén 16p theo quy dinh. Vi

cac doi tuong hoc sinh trung binh, yéu thi cung ¢é kién thuc, rén luyén ky nang
co ban cua bo mon cho hoc sinh.

Piéu 22. Thue hién chwong trinh, ké hoach day hoc

- Chuong trinh: thyc hién ding, du chuong trinh theo Ké hoach giao duc
da duoc té6 chuyén mon xay dung va dugc BGH phé duyét.

- Thue hi¢n dung ké hoach gido duc cua gido vién dé thuc hién cac nhiém
vu do nha truong, t6 chuyén moén phan cong (day tu chon, day nghé, hoat dong
TN,HN, gido duc dia phuong, thao giang, hoi giang, phu dao hoc sinh yéu kém,
boi dudng hoc sinh kha goi, thuc hién chuyén de, ngoai khoa) ...

- Thue hi¢n nghiém tac cac tiét day trong thoi khoa biéu. GV khong dugc
phép tu y doi tiet cho nhau. Trur truong hop dac biét cé su dong y cua BGH
truong.

Pic¢u 23. Ty boi dudng

- Tham gia day du céc 16p bdi dudng chinh tri, chuyén mén.

- Thuc hién Ké hoach bdi dudng thuong xuyén theo Thong tu 50
19/2019/TT—BGDDT ngay 12/11/2019 cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban
hanh Quy ché boi dudng thuong xuyén gido vién, can bo quan ly co so giao duc
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mam non, co so gido duc pho thong va gido vién trung tdm gido duc thuong
xuyeén,;

- Thuc hién tu boi dudng theo Ké hoach sd 668/KH-SGDDT ngay
20/4/2020 cua S6 GDDT boi dudng can b quan ly, gido vién trién khai Chuong
trinh giao duc pho thong 2018 nam 2020 trén dia ban tinh Lam Pdng; Ké hoach
s6 1511/KH-SGDDT ngay 28/8/2020 vé boi dudng can bo quan ly, gido vién
trién khai thuc hién Chuong trinh GDPT 2018 giai doan 2020 - 2025 trén dia
ban tinh Lam Pdng.

- Thuc hién viéc boi dudng cua truong, to chuyén mon va tang cuong
cong tac tu boi dudng cua ca nhan.

- Tham gia cdc dot thao giang, hoi giang, thi nghiép vu su pham, thi giao
vién day gioi cac cap...
- Khuyén khich hoc tap nang cao trinh do chuyén mon, tin hoc, ngoai ngi.

- Du gio, gop y, trao ddi chuyén mon nang cao tay nghé, giup do dong
nghiép tung c4 nhan gido vién phai tu co6 ké hoach va minh chimg kém theo.

Piéu 24. Thuc hanh thi nghiém
- Gido vién phai chu y gido duc k¥ nang séng cho hoc sinh, cac bd mon
KHXH phai chu trong ren luyén ky nang thuc hanh, cac bo mon KHTN ngoai

yéu cau nay, con phai dam bao cac tiét thuc hanh thi nghiém theo ké hoach gio
duc da xay dung tir dau nam hoc.

- Can phai st dung va khai thac triét dé cac loai dd dung day hoc san ¢
tranh tinh trang day chay (chu y: chuan bj k¥ ludng trudc khi 1én l6p va bao
quan). Khuyen khich gido vién st dung d6 dung tu tao va céc trang thiét bi hién
dai, phan mém cong nghé théng tin phuc vu cho viée day hoc.

- Ngay tu dau nam moi t6 chuyén mon phai nghién ctru dang ky lam d6
dung day hoc, cai tién do dung day hoc hi¢n co nham nang cao chét luong bai
giang, phat dong phong trao lam dd dung day hoc trong to.

Piéu 25. Sinh hoat chuyén mén

- Tham gia day du cac budi sinh hoat td, nhom chuyén moén, sinh hoat
chuyén dé, ngoai khoa.

- Céc t6 chuyén mon day manh d6i moi sinh hoat chuyén mon theo hudng
nghién ctru bai hoc, day hoc theo hudng phat trién nang luc hoc sinh nhidm thuc
hién doi moi phuong phap day hoc.

- Chu y di sau vao cac ndi dung trao doi, gitip d& chuyén mon, tu hoc tap
nang cao trinh d§ chuyén mén cua cac GV trong to; tap trung chu y, phan tich
kha ning tiép can cta hoc sinh d01 v6i phuong phap, giai phap ma nhom bd mon
da dua ra, danh gia hiéu qua t01 thiéu sau cac lan 4p dung, tong két, rat kinh
nghiém, diéu chinh néu co; viét sang kién kinh nghiém-giai phap hitu ich, g1a1
phap phu dao hoc sinh yéu kém, boi dudng hoc sinh khé gidi, chuyén dé, ngoai
khoa. Hang ché t6i da sinh hoat chuyén mon c6 ndi dung hanh chinh su vu.
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- Bong gop vai tro tich cuc trong trong sinh hoat chuyén mon, chu dong
nhan ciac nhiém vu do nha truong, t6 chuyén mén phan cong. Ngoai céc GPHL,
SKKN, NCKHSPUD di duoc cong nhan can tich cuc trong viéc tham gia viét
GPHI va van dung vao thuc tién qua trinh cong tac ctia ¢4 nhan.

- Thoi lugng: theo diéu 1& truong trung hoc (2 lan/1 thang thuong vao
tuan 2 va tuan 4 hang thang) ngoai ra c6 thé hop dot xuat.

Piéu 26. Thao giang-Hoi giang-chuyén dé-ngoai khoa

- Thao giang, hdi giang ki niém cac ngay 1é 16n trong nim, tang cuong du
gi0, trao dpl chuyén mén theo hudng nghién ctru bai ... theo ké hoach cua
truong va téo CM.

- Qéi v6i to chuyén mon: To truong cé trach nhiém phan cong, lén ké
hoach trién khai thuc hién theo Lich chi dao nam hoc va hudng dan cua chuyén
mon nha truong.

Piéu 27: Gido vién chi nhiém

a. Nhiém vu cua GVCN

- Tim hiéu va ndm virng hoc sinh trong lop ve moi mat dé c6 bién phap to
chie gido duc sat véi ddi tuong nhiam thuc day su tién bo cua timg hoc sinh va
cua ca lop;

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phdi hop véi cac gido
vién bo mon, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, cac doan thé va céc to
churc xa hoi khéac ¢o lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc sinh
cua 16p minh chu nhiém;

- Nhan xét, danh gia Xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, de nghi
khen thuong va ky lut hoc sinh, d€ nghi danh sach hoc sinh dugc Ién lop, danh
sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luxén tohém vé hanh kiém trong ky nghi
he, phai ¢ lai lop, hoan chinh viéc ghi vao so6 diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia sinh hoat 15 phat dau gid, sinh hoat 16p; hudng dan hoat dong
tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh do nha trudng t6 chic;

- Bdo cdo thuong ki hodc dot xuét vé tinh hinh cua 16p véi Hiéu truong.
b. Nhiém vu khac

Thuc hién viéc théng ke, bao cao khac theo yéu cau cua Hiéu truong
(hodc pho hiéu truong).

Diéu 28. Poi véi té chuyén mén
- Xay dung Ké hoach gido duc cta td chuyén mon.

- T6 chirc boi dudng chuyén mén nghiép vu, trao doi duc rut kinh nghiém,
thong nhat bai soan, giai bai tap kho, thong nhét noi dung, phuong phap cac tiét
day minh hoa theo huéng nghién ctru bai hoc, thuc tap, cai tién phuong phap
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giang day. Trao doi vé noi dung céc tiét kiém tra, on tap, ngoai khod, trién khai
cac chuyén de...
- T6 chtc cac tiét day thao giang vé doi méi phuong phép day hoc nham
phét trién pham chat nang luc hoc sinh, day hoc theo hudng nghién ctru bai hoc.
- Xay dung ké hoach bién phap va t6 chirc viéc phu dao hoc sinh yéu kém
va boi dudng hoc sinh gioi.

- To chic thuc hién va kiém tra viéc thuc hién céc yéu cau veé chuyén
mon. Dinh ky cling chuyen moén truong, kiém tra chuyén moén theo ké hoach
hodc theo yéu cau riéng ctia nha truong; thuc hién cong tac kiém dinh chét
lugng theo su phan cong cua lanh dao nha truong.

- T6 chire trao ddi va danh gia sang kién kinh nghiém, t& chire bdi dudng
nang cao trinh d¢ chuyén mon cua té vién.

- T6 chire thue hién cac phong trao thi dua, phéi hop véi cac bo phén doan
thé trong truong trién khai tdt cac hoat dong NGLL, nhan xét danh gia dé xut
khen thuéng, ky luat dbi véi gido vién.

- Tham gia céc cugc thi va cc phong trao chuyén moén do nha truong va
cap trén to churc.

Piéu 29. Pbi véi TH truéng té chuyén mon

- Xay dung ké hoach gi4o duc cua to va td chirc thuc hién.

- Quan ly cdc thanh vién ctia t6, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gia
vige thue hién nhiém vu cua gido vién. Theo ddi céc hoat dong toan dién cua to
vién.

- Chu tri cdc cudc hoi hop - sinh hoat cua t6, phan cong gido vién thuc
hién céc nhiém vu cua to, nhém bo mén.

- Thuc hién céc théng ké, bao cao theo yéu cau cua Hiéu truong (hodc pho
hiéu truong).

- Xay dung khéi dai doan két trong to day manh phong trao thi dua, xay
dung t6 dat cac danh hiéu td lao dong tién tién, t6 lao dong xuat sic.

- Tham gia danh gid chuan nghé nghiép, xép loai gido vién hang ki va
hang ndm, tham gia cac h¢i dong khac do Hiéu truong thanh 1ap va triéu tap.

- Klem tra thuong xuyén, dinh ky, dot Xuat viéc x@y dung KHBD viéc
trién khai tiét hoc trén 16p, ho so clia gidgo vién trong to.
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Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30.

Hi¢u truong ¢6 nhiém vu thuc hig}n va chi dao thuc hién cu thé nhiing quy
dinh trong quy ché nay phu hop thuc té cua nha truong. Cé nhan, to chtre, doan
thé trong nha truong thuc hién tot quy ché nay s€ duge dé xuat cac hinh thurc
khen thuong, vi pham sé& bi xu ly theo quy dinh.

Piéu 31.

Quy ché nay co hiéu luc trong nhiéu nam hoc va chi duogc stra déi bo
sung theo nghi quyét cﬁg hoi nghi CB-CC-VC ‘)héqulg nam hodc co su thay doi do
cac van dugc ap dung hét hiéu luc hodc thay thé bo sung.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- BGH (c¢/dao);
-TTCM;

- Luu CM;
-Luu VT;




